70-66/2017.

Hatarozatok:

Sarmellék Kozség Onkormanyzata

JEGYZOKONYV

Képviselo-testiiletének

2017. november 29. napjan megtartott

rendes nyilt testiileti tilésérol

Sorszam Kod
331/2017.(X1.29.) DI
332/2017.(X1.29.) Z1
333/2017.(X1.29.) Z1
334/2017.(X1.29.) DS
335/2017.(X1.29.) Z1
336/2017.(X1.29.) Z1
337/2017.(X1.29.) Z1
338/2017.(X1.29.) J4
339/2017.(X1.29.) Z1
340/2017.(X1.29.) Z1
341/2017.(X1.29.) AlS
342/2017.(X1.29.) 7.1
343/2017.(X1.29.) Z1
Rendeletek:

Sorszam Targy Kapesolodo Kod
(kihirdetés ideje) onkormanyzati
rendelet
(moédositas, vagy
hatilyon kiviil
helyezés)
14/2017.(X1.30.) a mezei drszolgalatrol 52616 9/2008.(VL1.30.) J2
9/2008.(V1.30.) o6nkormanyzati rendelet

modositasarol




Jegyzokonyv

Késziilt: Sarmellék Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2017. november 29-én
16.00 6rakor tartott rendes nyilt iilésérdl

Az iilés helye: Kozséghaza tanacskozo terme (8391 Sarmellék, Dozsa Gy. u. 324.)

Jelen vannak: Horvéth Tibor polgarmester
Bédai Tibor alpolgarmester
Kelemen Tamasné képviseld
Kiraly Gyula képviseld
Tamas Péter képviseld

Hetesi Krisztina jegyz6

Bejelentéssel tavol: Németh Csaba képviseld

Réacz Lajos képviseld

Meghivott: Siliné Elekes Eva mivelodésszervezd

Horvath Tibor polgarmester koszontstte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitotta,
hogy Sarmellék Onkormdanyzat Képviseld-testiilete hatarozatképes - a 7 képvisel6bol 5 6
jelen van.

Horvath  Tibor polgarmester javaslatot tett a napirendre vonatkozoan, Sarmellék
Onkormanyzat Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal a
napirendrol sz6lo javaslatot egyhangulag jovahagyta:

Napirend:

1./ 2018. évi belso ellenoérzési terv elfogadasa
(Irasbeli eléterjesztés)
Eldterjeszté: Horvath Tibor polgarmester

2./ 2018. évi rendezvénynaptar
(Irasbeli eldterjesziés)
Eloterjesztd: Suliné Elekes Eva miivelddésszervezd

3./ Igazgatasi sziinet a Sarmelléki Kézos Onkormanyzati Hivatalban
(Irasbeli eldterjesztés)
El6terjeszté: Hetesi Krisztina jegyz6

4./ Zala Kétkeréken - Kerékparut-fejlesztés Sarmellék és Zalaszentgrot teleptiléseken
elnevezésli projekt keretében kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos tanacsadoi és eljardi
feladatok targyban dontéshozatal

(frasbeli cldterjesztés)

Eloterjeszté: Horvath Tibor polgarmester
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5./ Gyerekek karacsonya
(Szobeli eloterjesziés)

Eloterjesztd: Horvath Tibor polgarmester

6./ Lakootthonnal kapcsolatos tajékoztatd

(Irasbeli elterjesztés)

El6terjeszté: Horvath Tibor polgarmester

7./ Vegyes ligyek

Napirendek targvalasa:

1./ 2018, ¢évi belso ellenorzési terv elfogadasa

(Irasbeli elbterjesztés)

Eloterjesztd: Horvath Tibor polgarmester

Horviath Tibor polgiarmester: Javaslom az eldterjesztésben szereplo hatarozat meghozatalat.

A képviselo-testiilet S igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkoddssal az alabbi

hatarozatot hozta:

331/2017.(X1.29.) hatirozat
I. Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Sarmellék
Kozség Onkormanyzatanak 2018, évi belsd ellendrzési
munkatervét az elOterjesztés 1. szama  melléklete  szerint
elfogadja.
2. A munkaterv eléirasait 2018. januar 1-t6l 2018. december 31-
ig  kell alkalmazni. A Képviselo-testiilet felhatalmazza
Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjét, hogy az
itemtervek idoérendjétdl a sziikségleteknek megfelelden eltérhet.
Az eltérés indokairdl a belsd ellendrzési tevékenységrol szolo
beszamoldban tajékoztatni kell a Képviseld-testiiletet.
3. A belsé ellendrzési feladatokat a Keszthely és Kornyéke
Kistérségi Tobbcélu Tarsulas alkalmazéasaban allo, Szabd Béla
fliggetlen bels6é ellenér (5115825) laga el a Tarsulasi
megallapodasban foglaltak szerint.
Hataridé: 2018. december 31.
Felelos: Hetesi Krisztina jegyz6

Szabd Béla belsé ellendrzési vezeld

2./ 2018. évi rendezvénynaptar

(Irasbeli eléterjesziés)

ElSterjesztd: Stliné Elekes EEva mtvelddésszervezé

Siiliné Elekes Eva mivelodésszervezé: A jovo évben egy Uj rendezvénylink lenne, a
Sarmelléktol elszarmazottak napja.

Horvath Tibor polgarmester: Idén 35 éves a sarmelléki altalanos iskola. Ennek a
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palyazat keretében valositanank meg. A programok t6bbségét palydzatokbol szeretnénk
megvalositani.

Siiliné¢ Elekes Eva miivelodésszervezé: A nbénapi rendezvényt szeretném kiboviteni. A
falubdl minden n6t meg kell hivni. Még ha nem is jonnek el, jol esne nekik.

Horvith Tibor polgarmester: Kérem az Evat, hogy a hélgyek megszolitasaval kapesolatban
készitsen egy forgatokonyvet, koltségvetést. Jo lenne, ha kérnénk visszajelzést. Ezt kérem a
januari testileti tilésre elkésziteni. Az erdélyi gyerekek taboroztatasa még nem szerepel a
rendezvénynaptarban, és a testvértelepiilési talalkozd sem. Javaslom az alabbi hatarozat
meghozatalat:

Sarmellék Onkormanyzat Képviselé-testiilete a jegyzokonyv mellékletét képezd 2018. évi
rendezvénynaptar tervezetet elfogadja.

A képviseld-testiilet megbizza a miivelddésszervezot, hogy a képviseld-testilet decemberi
tilésére a rendezvénynaptart marcius végéig koltségvetéssel egytitt készitse el.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
332/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a jegyzokonyv
mellékletét képezé 2018. évi rendezvénynaptar tervezetet
elfogadja.
A képviseld-testiilet megbizza a miivelédésszervezot, hogy a
képviselo-testiilet  decemberi  tlésére a rendezvénynaptart
marcius végéig koltségvetéssel egytitt készitse el.

3./ lgazgatasi sziinet a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalban
(Irasbeli eloterjesztés)
El6terjesztd: Hetesi Krisztina jegyzd

Horviath Tibor polgarmester: Javaslom az el6terjesztésben szerepld hatarozat meghozatalat.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
333/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék  Onkormanyzat Képviselé-testiilete a  Sarmelléki
Kozos Onkorméanyzati Hivatalban igazgatasi sziinetet tart az
alabbi idopontban:
2017. december 27-29.

4./ Zala Kétkeréken — Kerékparuat-fejlesztés Sarmellék és Zalaszentgrot telepiiléseken
elnevezésii projekt keretében kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tanacsadoi és eljaroi
feladatok targyban dontéshozatal

(irasbeli eldterjesztés)

Eloterjesztd: Horvath Tibor polgarmester

Horviath Tibor polgarmester: A Zala Kétkeréken — Kerékparat-fejlesztés Sarmellék és
Zalaszentgrot teleptiléseken projekt keretében a ,,Tanacsaddi és eljaroi feladatok, valamint
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység elldtdsa™ targyu beszerzési



-

ajanlati felhivasra 3 ajanlat érkezett. A birdlati szempont a legkedvez6bb ar. A bontasi
jegyzokodnyv alapjan javaslom a legkedvezoébb ajanlat elfogadasat.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkoddssal az aldbbi
hatdrozatot hozta:
334/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Zala Kétkeréken
—  Kerékparut-fejlesztés  Sarmellék  és Zalaszentgrot
telepiiléseken projekt keretében a ,,Tanacsaddi és eljardi
feladatok,  valamint  felelés  akkreditalt  kozbeszerzési
szaktanacsadodi tevékenység ellatdsa” targyl beszerzési eljarast
eredményessé nyilvanitja.
A képviselo-testiilet az eljards nyertes ajanlattevéjének dr.
Kovécs Eva Ugyvédi Irodat (8900 Zalacgerszeg, Ady E. u. 21.
[11/4.) hirdeti ki, elfogadva annak a beszerzésre megajanlott
bruttd 1.714.500.- Ft 8sszegl ajanlatat.
A képviselo-testiilet megbizza a polgdrmestert a vallalkozasi
szerzodés alairasaval.

5./ Gyerekek kardcsonya
(Szbbeli eloterjesztés)
Eléterjeszté: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: Javaslom az aldbbi hatarozat meghozatalat:

1. Sarmellék Onkormanyzat Képviselé-testiilete a karacsonyi tinnepség keretében a sarmelléki
lakhellyel rendelkezd ovodas, bolesdédés ¢s  altalanos iskolai  gyermekek részére
gyermekenként 1.500.- Ft 6sszegben szakmai anyagot, jatékot biztosit.

2. Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a karacsonyi linnepség kerctében a nem
sarmelléki és nem szentgydrgyvari ovodas, botesddés és altalanos iskolai gyermekek részére
gyermekenként 2.500.- Ft 6sszegben szakmai anyagot, jatékot biztosit.

A képviselo-testiilet fenti 9sszeget intézményfinanszirozassal biztositja a Zold Golya Ovoda
és Bolesdde Altaldnos Miivelddési Kozpont részére koltségvetésének tartalék terhére.

A képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert a hatarozatbol adodo feladatok végrehajtasara.

A képviseld-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
335/2017.(X1.29.) hatirozat
I. Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testillete a karacsonyi
tnnepség keretében a sarmelléki lakhellyel rendelkezé 6vodas,
bolesédés és altalanos iskolai gyermekek részére gyermekenként
1.500.- Ft 6sszegben szakmai anyagot, jatékot biztosit.
2. Sarmellék Onkorményzat Képviselé-testiilete a karacsonyi
tinnepség keretében a nem sarmelléki és nem szentgyodrgyvari
ovodas, bolesdédés ¢€s altalanos iskolai gyermekek részére
gyermekenként 2.500.- Ft osszegben szakmai anyagot, jatékot
biztosit.
A képviseld-testitlet fenti 6sszeget intézményfinanszirozassal
biztositia a Zold Golya Ovoda és  Boleséde Altalanos
Miivelddési Kozpont részére koltségvetésének tartalék terhére.
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A képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert a hatarozatbol
adodo feladatok végrehajtasara.

6./ Lakéotthonnal kapcsolatos tajékoztato
(Irasbeli eldterjesziés)
Eldterjeszto: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: A Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag Zala Megyei
Kirendeltségének i1gazgatdjatdl érkezett levél, melyben tdjékoztatjak a képviseld-testiiletet,
hogy az intézményi féréhely kivaltassal kapcsolatos projektjiik Sarmellék teleptilésen nem
valosul meg. Fentiek értelmében javaslom az alabbi hatarozat meghozatalat:

Sarmellék Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 27/2017.(11.8.) hatarozatat visszavonja.

A képviselo-testitlet a 27/2017.(11.8.) hatarozataval dontétt a Sarmellék 56374 hrsz-u kivett
beépitetlen terlilet mlvelési agu ingatlan hasznalatba adasarol.

A képviselo-testiilet  megbizza a  polgarmestert a  hatdrozatbol adodo  feladatok
végrehajtasaval.

A képviselO-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az alabbi
hatérozatot hozta:
336/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 27/2017.(11.8.)
hatarozatat visszavonja.
A képviseld-testiilet a 27/2017.(11.8.) hatarozataval dontott a
Sarmellék 563/4 hrsz-u kivett beépitetlen teriilet mavelési agu
ingatlan hasznalatba adasarol.
A képvisel6-testiilet megbizza a polgarmestert a hatarozatbol
addédo feladatok végrehajtasaval.

7./ Vegyes ligyek

a./ Eloiranyzatok atcsoportositisa
(Irasbeli eloterjesztés)
El6terjeszt6: Hetesi Krisztina jegyz6

Hetesi Krisztina jegyz6: Az ASP rendszerben megjelent egy tdjékoztatas az eldiranyzatok
atcsoportositasaval kapcesolatban. Ahhoz, hogy a konyvelésben ne legyen fennakadas az
intézmény vezetdje részére felhatalmazast lehet adni. Javaslom az aldbbi hatarozat
meghozatalat:

Sarmellék Onkormanyzat Képviselé-testiilete Horvath Tibor polgarmestert felhatalmazza,
hogy Sarmellék Kozség Onkormanyzatat érinté eldiranyzatok atcsoportositasat elvégezze.

A képviselO-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az alibbi
hatarozatot hozta:
337/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék  Onkormanyzat Képviseld-testillete Horvath  Tibor
polgdarmestert  felhatalmazza, hogy  Sarmellék  Kozség
Onkormanyzatat  érintd  eldiranyzatok  atcsoportositasat
elvégezze.
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b./ Zold Golya Ovoda és Boles6de AMK dokumentumainak elfogadisa
(Irdsbeli eldterjesztés)
Eldterjeszté: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: Az eloterjesztések alapjan javaslom az 6voda és a bolcsode
hazirendjének és munkatervének elfogadasat.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
338/2017.(X1.29.) hatirozat
Sarmellék Onl\mmanyzal Képviselo-testiilete a Zold Golya
Ovoda és Bolesdde Altalanos Miivelddési Kozpont dvodai
hazirendjének modositasaval egyetért.
A képviselo-testiilet a Zold Golya Ovoda és Bolesode Altalanos
Mivelodési Kozpont 2017-2018. nevelési évre vonatkozd
ovodai munkatervét elfogad)a.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
339/2017.(X1.29.) hatirozat
Sarmellék  Onkormanyzat Képviselé-testillete a Z6ld  Gélya
Ovoda és Boleséde Altalanos Mivelédési Kozpont bolesodei
hazirendjével egyetért.
A képviselo-testiilet a Zold Golya Ovoda és Boleséde Altalanos
Miivelodési Kozpont 2017-2018. nevelési évre vonatkozo
bolesdédei munkatervét elfogadia.

¢/ Telepiilésképi Arculati Kézikonyv készitésével kapcesolatos lakossagi forum
(Szobel eldterjesztés)
Eloterjeszt6: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: Elkészilt a Teleplilésképi Arculati Kézikényv. Az elfogadasa
elott lakossagi forumot kell tartani. A lakossagi forumot kovetden 8 nap lesz a lakossag
részére, hogy véleményezzék. A szakhatosdgoknak 21 nap all rendelkezésiikre a TAK
véleményezésére. Javaslom az alabbi hatarozat meghozatalat:

Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testitlete 2017. december 7-én 19.00 dra kezdettel
lakossagi forumot tart.

A képviseld-testiilet a lakossagi forumon tajékoztatast ad az elkésziilt Telepiilésképi Arculati
Kézikonyvrol.

A lakossagi forum helye: AMK szinhazterem (8391 Sarmellék, Zala u. 1-2.)

A képviselo-testiilet  megbizza a  polgarmestert a hatdrozatbol adodo  feladatok
végrehajtdsaval.

A képviseld-testitlet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az aldbbi
hatdrozatot hozta:
340/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2017. december 7-
¢n 19.00 6ra kezdettel lakossagi forumot tart.
A képviseld-testiilet a lakossagi forumon tgjékoztatast ad
elkészilt Teleplilésképi Arculati Kézikonyvrél.




A lakossagi forum helye: AMK szinhazterem (8391 Sarmellék,
Zalau. 1-2))

A képvisel-testiilet megbizza a polgarmestert a hatarozatbol
adodo feladatok végrehajtasaval.

d./ Telepiilési 6nkormanyzatok rendkiviili 6nkormanvzati tAimogatasa palyvazat
(Szobeli eléterjesztés)
Eldterjeszté: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: A telepiilési onkormdnyzatok rendkivili 6nkormanyzat
tamogatasa palyzat benyUjtasra keriilt. Hianypotlds soran valtozott az igényelt tdmogatas
dsszege, ezért a hatarozatot modositani sziikséges. Javaslom az alabbi hatarozat meghozatalat:
Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 295/2017.(X1.7.) hatdrozatat az alabbiak
szerint modositja:

Sarmellék  Onkormanyzat  Képviseld-testiilete a  megyei  6nkormanyzatok rendkiviili
tamogatasara ¢s a telepllési 6nkormanyzatok rendkiviili onkormanyzati tdmogatasara
palyazati kiiras alapjan a telepiilési 6nkormanyzatok rendkiviili 6nkormanyzati tamogatdsara
kérelmet nyujt be.

Az igényelt tamogatas Osszege: 10.220.259.- Ft.

A képviseld-testiilet megbizza a polgdrmestert a timogatasi kérelem benyujtasaval.

A képviselO-testiilet 5 igen szavazaltal, 0 nem szavazattal, 0 tartézkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
341/2017.(X1.29.) hatdrozat
Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 295/2017.(X1.7.)
hatdrozatat az alabbiak szerint modositja:
Sarmellék  Onkormanyzat — Képviselé-testillete  a  megyei
onkormanyzatok rendkiviili  tamogatasara ¢és a telepiilési
onkormanyzatok  rendkiviili  6nkormdnyzati  tamogatdsara
palyazati kiiras alapjan a telepiilési 6nkormanyzatok rendkiviili
onkormanyzati tdmogatdsara kérelmet nyujt be.
Az igényelt tamogaltas 6sszege: 10.220.259.- Ft.
A képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert a tdmogatasi
kérelem benyujtasaval.

e./ Sarmellék 2162 hrsz-u ingatlant hasznalatba vétele
(Szobeli eldterjesztés)
Eldterjesztd: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: Javaslom az alabbi hatarozat meghozatalat:

Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Sarmellék 2162 hrsz-0, zartkerti miivelés alol
kivett teriilet és gazdasagi épllet megjeldlést ingatlant hasznalatba veszi.

A képviseld-testiilet Sarmellék Kozség Onkorményzata (hasznalo) és Pozsgai Péter, Pozsgai
Norbert, valamint Pozsgai Patricia tulajdonosok kozti  ingatlanhasznalatarél  sz010
megallapodast jova hagyja.

A szerzOd6 felek a hasznald javara a szerzodés hatalyara kiterjedd idétartamra eldvasarlasi
jogot allapitanak meg a teljes sarmelléki 2162 hrsz-u ingatlan vonatkozasaban.

A képviselo-testiilet megbizza a polgdrmestert az ingatlanhasznalatarol szold megallapodas
alairasaval.
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A képviselo-testiilet 5 1gen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi
hatarozatot hozta:
342/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Sarmellék 2162
hrsz-0, zartkerti mivelés alol kivett teriilet és gazdasagi épiilet
megjeldlést ingatlant hasznalatba veszi.
A képviseld-testillet  Sarmellék  Kozség  Onkormanyzata
(hasznalo) és Pozsgai Péter, Pozsgai Norbert, valamint Pozsgai
Patricia  tulajdonosok  kozti  ingatlanhasznalatarél — sz616
megallapodast jova hagyja.
A szerzodo felek a hasznalo javara a szerzddés hatdlyara
kiterjed6 id6tartamra eldvasarlasi jogot allapitanak meg a teljes
sarmelléki 2162 hrsz-0 ingatlan vonatkozasaban.
A képviseld-testiilet  megbizza a  polgdrmestert  az
ingatlanhasznalatarol szolo megallapodas aldirasaval.

f./ ,Sarmellék Miivelédéséért” Kozalapitvany megsziintetése
(Szbbeli eldterjesztés)
Eldterjeszt6: Horvath Tibor polgdrmester

Horvith Tibor polgiarmester: Nem szivesen szlintetiink meg kézalapitvanyt, de gondot
jelent a fenntartasa. Kézben 1étre lett hozva egy madsik alapitvany is. A kozalapitvany elndke
lemondott. Az elhangzottak alapjan javaslom a ,,Sarmellék Miivelddéséért”™ Kozalapitvany
megsziintetését.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkoddssal az aldbbi
hatarozatot hozta: '
343/2017.(X1.29.) hatarozat
Sarmellék Onkorményzal Képviselo-testiilete a ,,Sdrmellék
Miivelddéséért™ Kozalapitvanyt 2017. december 31. nappal
megsziinteti.
A képviseld-testiilet megbizza a polgarmestert a hatarozatbol
adodo feladatok végrehajtasaval.

o./ A mezei drszolgalatrol sz0l6 dnkormanyzati rendelet modositasa
(Irasbeli cldterjesztés)
Eldterjeszté: Horvath Tibor polgarmester

Horvath Tibor polgarmester: A mezd6ri jarulék emelését javaslom. A rendelet elfogadasa
ota a mezoori jarulék mértéke nem emelkedett. A tervezetben hektaronként 800.- Fi/év
szerepel, javaslom az elfogadasat.

A képviseld-testiilet S igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodassal megalkotta a
14/2017.(X1.30.) 6nkormanyzati rendeletet

a mezei Orszolgalatrol szold 9/2008.(VI.30.) onkormanyzati
rendelet modositasarol
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Mivel a képviseld-testiilet tagjai részérdl bejelentés nem volt Horvath Tibor polgarmester
megkdszonte a képviselo-testiilet tagjainak megjelenését és az iilést 17.55 orakor bezarta.

Kmft.

L

4 )

4 ..
Horvath Tibor Hetesi Krisztina
polgarmester jegyzo
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Sarmellék Kozség Polgarmesterétdl

MEGHIVO

Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete rendes nyilt iilését 2017. november 29-én
16.00 orara sszehivom.

Az iilés helye: Kozséghaza tanacskozo terme (8391 Sarmeliék, Dozsa Gy. u. 324.)
Napirendi javaslat:

1./2018. évi belso ellendrzési terv elfogadasa
(Irasbeli eldterjesztés)
Eldterjesztd: Horvath Tibor polgarmester

2./ 2018. évi rendezvénynaptar

(Irasbeli eldterjesztés)

3./ lgazgatasi sziinet a Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban
(Irasbeli elSterjesztés)

Eldterjesztd: Hetesi Krisztina jegyzo
4./ Zala Kétkeréken - Kerékparat-fejlesztés Sarmellék ¢és Zalaszentgrot telepiiléseken

elnevezési projekt keretében kozbeszerzési eljarassal kapesolatos tanacsadoi és eljaroi
feladatok targyban dontéshozatal

(Irasbeli eléterjesziés)

Elbterjesztd: Horvath Tibor polgdrmester

5./ Gyerekek karacsonya

(Szobeli eldterjesztés)

Eldterjesztd: Horvath Tibor polgarmester
6./ Lakdotthonnal kapesolatos tajékoztatod
(Irasbeli eléterjesztés)

Eldterjesztd: Horvath Tibor polgarmester

7./ Vegyes tigyek

Ulésiinkre tisztelettel meghivom.

Sarmellék, 2017. november 24, [ . )
e g o
L = e
Horvath Tibor
\ 7 -f§@”ﬁrlllest01‘
N U P g




JELENLETI IV

Késziilt: 2017. november 29. napjan Sarmellék Kozség Onkormanyzat KépviselStestiiletének

rendes nyilt tilésén

NEV KEPVISELT SZERV ALAIRAS
R Sarmellék Kozség | .
Horvath Tibor Onkormanyzatanak polgarmestere }\(:”W

Sarmellék Kozség Onkormanyzata

Bédai Tibor s 7/ q
alpolgarmester /7}56\ (e />
e Sarmellék Kozség Onkormanyzata — N T A
Kelemen Tamasné & Y . /{/( oo O 0 I } ol

képviseld

Kiraly Gyula

Sarmellék Kozség Onkormanyzata —
képviseld

)
)]
/ foyi Uy

[

Németh Csaba

Sarmellék Kozség Onkorméanyzata —
képvisel6

/ #

Récz Lajos

Sarmellék Kozség Onkorményzata —
képviseld

Tamas Péter

Sarmellék Kozség Onkormanyzata —
képviseld

o Sarmelléki Kozos Onkormanyzati ‘ }
Hetesi Krisztina Hivatal — jegyzb &".m ‘2'%&\5(:/& A
e \ | -
SGLne ELe ey L0 a' M v & SCC N\ \\\ \




Szam: ............. 12017.
ELOTERJESZTES
Sarmellék Kiozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

2017. november 29-i soros iilésére

Targy: Sarmellék Kozség Onkormanyzata
2018. évi belso ellendrzést munkaterve

Eloterjeszto: Horvath Tibor polgarmester

Eloterjesztésért felelds: Hetesi Krisztina jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszdg helyt Onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. t6rvény
(tovabbiakban: Motv.) 119. § (3)-(4) bekezdései irjak elé a jegyzd szamara belsd
kontrollrendszer mikodtetését, amely biztositja a helyi dnkormanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszeri, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A belsé kontrollrendszeren beliil gondoskodni kell tovabba a helyi énkormanyzat belsé
ellendrzésérol is, amely elldtja a felligyelt koltségvetési szervek ellendrzését is.

A kialakitando belsé kontrollrendszer felépitését és tartalmi elemeit a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) hatdrozza meg a 3-10. §-ig terjedden.

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 70. § (1)
bekezdése szerint a belséd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és
fuggetlenségének biztositdsardl a  koltségvetési  szerv  vezetdje (jegyz0) koteles
gondoskodni.

A Bkr. 29. § (1) bekezdés szerint meghatarozott kotelezettségnek eleget téve, a belsod
ellenérzési vezetd az alabbiak szerint elkészitette Sarmellék Kozség Onkormanyzata 2018.
évi belso ellendrzési munkatervét.

1. Belso ellenérzési munkaterv megalapozasi szempontjai

A Bkr. 31. § (1) bekezdésének megfeleldéen a belsé ellenérzési munkaterv a
Sarmellék Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete altal 285/2014. (XI. 26.)
szamon elfog adott, 2015-2019. évi stratégiai ellendrzési tervére épiilve, az abban
megfogalmazott indokrendszer szerint keriilt meghatarozasra.

— A belso ellenérzési vezetd eleget téve a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pont szerint
meghatarozott kotelezettségének, Sarmellék Kozség Onkormanyzata tekintetében a
2018. évi belso ellendrzési munkaterv megalapozasahoz végrehajtotta az 2. szdmui
melléklet szerinti kockazatelemzést.

— A Bkr. 31. § (2) bekezdése szerint a belsd ellen6rzési munkaterv a stratégiai
ellendrzési tervben és a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon, valamint a
belsd ellenérzés rendelkezésére allo eréforrasokon alapszik.

— A belsé cllendrzési tevékenység tervezése Sarmellék Kozség Onkormanyzata 2014,
februar 3-tol hatalyosan elfogadott Bels6é Ellendrzési Kézikényve 3. fejezetében
kialakitott irdnyelvek és modszertani Gtmutatdk alapjan keriilt végrehajtasra.



— A belsé ellendrzési vezeto a Bkr. 56. § (2) bekezdésében eldirtak alapjan a jegyzé 3.
szamu melléklet szerinti irdsos aktualis véleményét is figyelembe vette az
onkormanyzat belsé ellendrzési munkatervének dsszeallitasa soran, hogy a tarsulasi
kozosségben elvégzendd belsd ellendrzési feladatok és a rendelkezésre allo
kapacitasok osszhangban legyenek.

2. Belsé ellenér munkakapacitiasa, tervezett ellendrzések

— A belso ellendr (1 t6) tarsulasi kapacitasanak 2018. évi meghatarozésa:

Naptari napok szama: 365 nap

Egyéb Unnep és munkasziineti napok -115 nap

adminisztrativ és | 2017. évi bels6 ellen6rzési beszamolok -5 nap

munkasziineti | 2019. évi éves belso ellenérzési tervek -5 nap

napok: Belso ellendrzési kézikonyvek aktualizalasa -2 nap

Ellenérzésre fordithatéo munkanapok szama: 238 nap
Ebbél: . . ,, . _—

2018. évre tervezett ellendrzések erdforras sziikséglete 228 nap

Tartalék kapacitas soron kiviili ellendrzésekhez 10 nap

— A belsd ellendrzés tervezett 2018. évi kapacitasa Sarmellék Kozség Onkormanyzata

tekintetében:
Telepillés Ellenérzések szama Egy ellendrzésre EI‘I_enorzesre forditott
forditott munkanap 6sszes munkanap
Sarmellék 2 9 nap 18 nap

— A megalapozasi szempontok ¢és a kapacitas meghatarozasa alapjan Sarmellék
Kozség Onkormanyzata tervezett ellendrzései 2018. évben:

Intézmény Ellendrzés targya Ellendrzés tipusa Jellege Utemezés
Sarmellék Normativ allami Szabalyszeriiségi, | Téma 2018. 1.
Kozség tamogatasok Pénziigyi- ellendrzés | negyedév
Onkormanyzata | igénylésének, gazdasagi

elszamolasdnak

feliilvizsgalata
Sarmellék Az 6nkormanyzat Szabalyszeriségi, | Atfogd 2018. 111.
Kézség atfogd pénziigyi Pénziigyi- ellendrzés | negyedév
Onkormanyzata | gazdalkodasanak gazdasagi

ellendrzése

— Sarmellék Kozség Onkormanyzata 2018. évi belsd ellendrzési munkatervét az
eloterjesztés 1. szamu melléklete részletezi teljes korten.

A belso ellen6rzési munkaterv-javaslat a jogszabalyban meghatarozott szerkezetnek
eleget tesz. A Bkr. 31. § (4) bekezdésének megfeleléen tartalmazza a tervezett
ellenérzések targyat, céljat, tipusat, modszereit, litemezését, az ellendrizendo
idoszakot, a szitkséges ellendrzési kapacitds meghatarozasat, az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egységek megnevezését, a tandcsado tevékenységekre, a soron
kiviili ellendrzésekre, a képzésekre, egyéb tevékenységekre tervezett kapacitasokat.

3. Belso ellendrzési feladatellatids modja 2018. évben

—  Séarmellék Kozség Onkormanyzata a Tarsulasi megallapodas 7.5. pontja szerint a
belsé ellendrzési feladatellatas tekintetében részt vesz a Keszthely és Kornyéke
Kistérségr Tobbeélu Tarsulasban.
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— 2018. évben a fliggetlenitett belsé ellendrzési feladatokat a Keszthely és Kornyéke
Kistérségi Tobbeélt Tarsulds alkalmazasaban allo, Szabd Béla belsd ellendr latja el,
aki az 5115825 belso ellendri regisztracios szamon van bejegyezve.

Az eloirt szempontrendszerek szerint megtervezett ¢s kialakitott munkatervvel a belsé
ellendrzés  betslti  alapvetd funkciojat, miszerint bizonyossagot addé és tandcsado
tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, a
tervezést, gazdalkodast, ¢és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva, megallapitasokat és
javaslatokat fogalmaz meg az 6nkormanyzat és a felligyeletére bizott intézmények szamara.

A Motv. 119, § (5) bekezdése hatarozza meg, hogy a helyi onkormanyzatra vonatkozo
2018. évi belsé ellenérzési tervet a képviseld-testiletnek 2017, december 31-éig kell
jovahagynia.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elézoek és a Bkr. 22. § (1) bekezdés b) pontja szerinti meghatarozas alapjan kérem,
hogy Sarmellék Kozség Onkormanyzatanak 2018. évi belsod ellendrzési munkatervét az
cloterjesziés 1. szami melléklete szerint elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat
..2017. (....) sz. Képviselo-testiileti hatdrozat

. Sarmellék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a  Sarmellék  Kozség
Onkormanyzatanak 2018. évi belsé ellenérzési munkatervét az eldterjesztés 1. szdmuii
melléklete szerint elfogadja.

2. A munkaterv eloirdsait 2018. januar 1-t6l 2018. december 31-ig kell alkalmazni. A
Képviseld-testiilet felhatalmazza Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjét,
hogy az ltemtervek idorendjét6l a sziikségleteknek megfeleléen eltérhet. Az eltérés
indokairdl a belsé ellenorzési tevékenységrol szold beszamoloban tajékoztatni kell a
Képviselo-testiiletet.

3. A belsd ellenorzési feladatokat a Keszthely és Kérnyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsulas

alkalmazasaban allo, Szabo Béla fliggetlen bels6 ellenér (5115825) lagja el a Tarsulasi
megallapodasban foglaltak szerint.

Hatarido: 2018. december 31.
Felelés: Hetesi Krisztina jegyzd
Szabo Béla belsd ellendrzési vezetd

Sarmellék, 2017. november .. ....

Horvath Tibor
polgdrmester
Az eldterjesztésért felelos:
Hetesi Krisztina
Jjegyzd

Az cléterjesziést készitette:

Szabo Béla

belso ellendrzési vezetd

Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeéla Tarsulas



1. szamu melléklet

2018. kI

BELSO ELLENORZESI MUNKATERY

1. | Az ellendrzott . O g o .
L Sarmellék Kizség Onkormanyzata
intézmény:
o Normativ allami tAmogatasok igénylésének, elszamolasanak
Az ellendrzés targya: L -
feliilvizsgilata
T Az allami tamogatasok szabalyszer( igénylésének és
Az ellendrzés célja: e et
) fethasznalasanak feliilvizsgalata
Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi-gazdasagi, szabalyszerliségi
Az ellen6rzés modszere: | Mintavétel alapjan
Az ellendrzott idoszak: 2017. januar 1-jét6l 2018. februar 28-ig
Az ellendrzés titemezése: | 2018. 1. negyedév
Sziikséges ellenérzési .
vt I 16 ellenémek 9 munkanap
kapacitas
2. | Az ellenbrzott

intézmény:

Sarmellék Kézség Onkormanyzata

Az ellendrzés targya:

Az 6nkormanyzat atfogé pénziigyi gazdalkodasanak
ellendrzése

Az ellendrzés célja:

A szabalyozottsag, a gazdalkodas és a miikddés atfogd
V) S S =}
feliilvizsgalata

Az ellendrzés tipusa:

Pénziigyi-gazdasagi

Az ellendrzés modszere:

Mintavétel alapjan

Az ellendrzott 1doszak:

2016. januar 1-t61 2018. janius 30-ig

Az ellendrzeés iitemezése:

2018. 1. negyedév

Sziitkséges ellendrzési
kapacitas

I 16 ellenérnek 9 munkanap




2. szama meléklet
KOCKAZATELEMZES
SARMELLEK KOZSEG ONKORMANYZATA

2018. évi Belso Ellendrzési Munkatervének
megalapozasahoz

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsod ellendrzésérol szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 29. § (1) bekezdése eldirja a belsd ellendrzési
vezetd szamara, hogy folytasson le kockazatelemzést a belséd ellendrzési munka megtervezése
soran, és ennek eredményeképpen tegyen javaslatot az Onkormanyzat éves ellendrzési tervére.

Az alabbi kockazati fellilvizsgalat a kovetkezoket tartalmazza:

1.

. Kockéazatok elemzése, értékelése, kockazatkezelés folyamatainak feltarasa
1. A stratégiai kockazatelemzés valtozasainak 2018. évi feliilvizsgalata
111 A belso ellendrzés 2018. évi tervezését jellemzod prioritasok

Kockazatok elemzése, értékelése, kockazatkezelés folyamatainak feltarasa

Bizonyos tipusi kockazatok szamszerUsithet6k, szamszakilag értékelhetok (pénziigyi
kockazatok). Mas kockazatok értékelésére csak szubjektivebb értékmérés all rendelkezésre

A kockéazatok ériékelése utan az dnkormanyzat szamara legjelentésebb kockazatok tisztan
lathatova valnak. Minél kevésbé elfogadhato egy kockazati tényezd bekodvetkezése, annal
nagyobb hangsulyt kell fektetni a valaszlépések megtételére.

A legmagasabb prioritdsi kockazati tényezodket sziikségszerii folyamatosan figyelni,
ellendrizni, és az intézmények vezetésének magasabb szintjein foglalkozni veliik.

Az Onkormanyzatot, a feliigyelete ala tartozd intézményeket és az 6nkormanyzati hivatalt

meghatarozott célok érdekében hoztdk létre, illetve, hogy miikodésiikkel meghatéarozott
célokat szolgaljanak. Ezek megvaldsitasa vagy teljesitése soran olyan tényezok is szerepet

jatszanak, amelyek bekovetkezése és hatdsa bizonytalan. Bizonytalansaguk a szervezet

muikddésének, felépitésének Osszetettségébdl, illetve a kornyezet osszetettségébdl és
kiszamithatatlan valtozasaibol fakad. Ezeket a bizonytalan tényezdket tekinthetjiik
kockazatnak.

Kockdzat az onkormanyzat gazdalkodasa tekintetében mindazon elemek és események
bekovetkeztének a valoszintsége, amelyek hatranyosan érinthetik a mikodést. Kockazatot
jelentd elemek Iehetnek a véletlenszer események, a hianyos ismeret vagy informacio, az
ellendrzési hidnya és/vagy gyengesége a szervezetben. A kockazatoknak kiilonbozo fajtai
vannak. Eredendd kockazat az a kockazat, amely a szabélytalansagok vagy a szervezeti
célok megvaldsitasa soran fellépd hibak el6fordulasanak kockazataként jelenik meg. Az
ellen6rzési kockazat az a kockazat, amely az eredendd kockazathoz tartozo kockazati
tényezok meg nem el6zésébdl, valamint a folyamatba épitett belsé ellendrzés soran fel nem
tart eredeti kockazatok korébe tartozd kockazatok eldfordulasabol szarmazik. A vezetés
altal a kockazatokra adott védlasz utan fennmaradé kockazat a maradando kockazat.

A kockazatkezelés feladata, hogy a kockazatokra, amelyek Iényegi befolyassal lehetnek a
szervezet célkitlizéseire, tudjon valaszolni a szervezet oly mddon, hogy lehetéség szerint
elésegitse a szervezet eredeti céljainak elérhetéségének, teljesitésének valdszinliségét, s
ezzel egy iddében minimalisra cstkkentse az ezt veszélyezteté tényezok bekodvetkeztének
esélyét, lehetséges hatasat. Magaban foglalja a kockdzati tényezék meghatarozasat, azok
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bekovetkezésébol eredd hatasok felbecsiilését, majd végil a kockazati tényezdre torténd



reagalast. A kockazatkezelés a tervezeés, a dontéshozatal, a végrehajtas alapvetd része. A
kockazatkezelést minden folyamatba be kell agyazni, mert a kockazatkezelés els6sorban a
szervezel feladatellatasat tamogatd belsd folyamat.

A kockazatkezelés folyamatait egésziti ki a kommunikacid és tajékoztatas, a szervezet
kapcsolatai, a szervezet kérnyezete.

A kockazat felmérési-kezelési folyamat elso Iépése az Snkormanyzat stratégiai célkitizéseit
megismerni, ¢€s azokat vizsgdlni. A konnyebb kezelhetdség érdekében érdemes ezek
szamat, minimalisra szoritani (legfeljebb 10). Ez az egyszeriisités megkonnyiti a
célkitiizésekhez tartozé alapvetd kockazatok elemzését, azonositasat.

A kockazatkezelés stratégiai szemléleti megkozelitésének kulcsa a  kockazatok
beazonositasa az dnkormdanyzat fo célkitGzéseinek tikrében. A kockazatvizsgalat az el6z6
idészakokban végrehajtott belsd ellenérzések sordn a szervezetek érintett teriileteinek
munkatarsaival folytatott interjura, illetve a belsd szabalyzatok, eljarasrendek attekintésére
alapszik, amely alapjan meghatarozhatd az onkormanyzat minden egyes tevékenységéhez
rendelhetd kockazat.

A kockazatok forrasait tekintve, az 6nkormanyzat kiilso és belsé kockazatokkal szembesiil.
A kockazatkezelés feltétele, hogy a relevans kockéazatokat meg lehessen allapitani, mérni,
és a valaszlépéseket meghatarozni.

Kiilso kérnyezeti kockazatok:

Hosszabb tavon, és esetleg idokozonként mddosuld formaban, valamint tartalommal
hatnak, ¢és fiiggetlenek az onkormanyzat mikodésétol. A koltségvetési szervnek ugyan
nincs rajuk befolydsa, de bekovetkezésiikre a vezetés megfeleld stratégiaval képes
felkésziilni, hatasaikat mérsékelni, és kivételes esetekben kikiiszébolni.

Belsé mikodési kockazatok:

A koltségvetési szerv mikoddésének, tevékenységének, folyamatainak rovidtavon hato
velejaroi, és amelyek kikiiszobolése vagy mérséklése a vezetéssel szemben tamasztott
kovetelmény.

A stratégiai kockazatelemzés valtozasainak 2018. évi feliilvizsgalata

A stratégiai ellendrzési terv kockazatelemzése soran megallapitasra keriiltek a prioritasok.
A terv eclkészitése eldtt kockazati szempontbol rangsorolasra keriiltek a szervezet
tevékenységel, és az ellendrzésck sulypontja a kockazatos teriiletekre 6sszpontosult.

A felmért, majd kiértékelt kockazatok tulajdonképpen a kockazatok tényleges kezelésének
elokészitését jelentettck. Ezekre alapozva keriilt sor a belsd ellenérzés stratégiai
tervezésére, a konkrét 1épésekre, valaszreakciokra, amelyek célja, hogy csokkentsék, illetve
megsziintessék a fenyegetést jelentd kockazatokat, vagy éppen kihasznaljak a kinalkozo
lehetdségeket. Az onkormanyzat és intézményeik altal végrehajtott ilyen iranyu intézkedés
tulajdonképpen a belsé kontroll részét képezi.

Kockazatnak tekintettiink minden olyan eseményt, cselekményt, mulasztast, egyéb
tényezOt, amely lényegi befolyassal lehet a szervezet célkitizéseinek megvalositasara. Egy
kockazat minden esetben két Osszetevobol all: az egyik a bekovetkezés valdszinlisége, a
masik a bekdvetkezése esetén kivaltott hatas, amely tovabbi sulyozasra keril. A
kockazatelemzés megfeleld modszert ad az ellenérizendé tertilet kivalasztasahoz.

[S9]



A stratégiai  kockazatérickelés 2018, évre  vonatkozo  feliilvizsgdalata  soran
megdallapithato, hogy az iddszak elején felallitott stratégiai szempontrendszerben nem
kovetkezelt be jelentds mértékiinek mondhato  valtozas, illetve nem meriiltek  fel
rendkiviili és soron kiviili befolydsolé tényezdk. gy a kialakitott ellendrzési struktiira
2018. évre vetitet! elemei tovabbra is indokoliak a kockdzatelemzés tekintetében.

Az onkormanyzat 2018. évi belsd ellendrzési munkatervének elemei eleget tesznek
részfeladatuknak, amely a stratégiai ellendrzési tervben keriill komplexen kialakitva és
litemezve.

3. A belsé ellenorzés 2018. évi tervezését jellemzé prioritasok
Az onkormanyzat belsé ellendrzési munkatervének kialakitasanal az ellenérzési
prioritasokat ¢s az ellendrzési gyakorisdgot a kovetkezd szempontok befolyasoljak és
hatarozzak meg:
— A stratégiai  kockdzatelemzés sordn  feldllitolt  kockdazati  sorrend aktudlis
Sfigyelembe vétele.
~ A szervezeteknél kordabban tartott és a tervezell vizsgaltl iddszakok ellendrzési
lefedetisége.
— Az aktudlisan tervezetl iddszakban [étrejojjon a feliigyell koltségvetési szervek
ellendrzésének teljes koriiségére iranyulo stratégiai szempont.
~ A magas kockdazatu elemek, illetve rendszeresen ismétlodo, nagy ériékii
Jfolyamaiok gyakori ellendrzése.
— Az idbszerii ellendrzési (émak kialakitasanal, részletezésénél a kornyezeli
valtozasok folyamatos figyelembe véiele.
—~ Az ellendrizends teriiletek esetében  kiilonos  figyelem az dtlathatosag,
nyilvanossag, kozérdek ellendrzésének szempontjaira.
— A megjelend torvényi ellendrzési kételezettségek teljesitése.
— A felsd vezetés soron kivili ellendrzési igényeinek, javaslatainak lehetdség és
egyezlelés szerinli kielégitése.
— A hatékonysdag és a gazdasdgossdg racionalizdldasa érdekében kialakitolt
onkormanyzati tarsulds keretében megvalosithato éves ellendri kapacitasok
figyelembe vételével.

Keszthely, 2017. november 8.

Szabo Béla
belsé ellendrzési vezetd
Keszthely és Kérmyéke
Kistérségi Tobbeélu Tarsulas



3. szamua melleklet
JEGYZOI VELEMENY

SARMELLEK KOZSEG ONKORMANYZATA

2018. évi Belso Ellen6rzési Munkatervének
kialakitasahoz

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 56. § (2) bekezdése irja eld, hogy figyelembe
kell venni a jegyz6 irdsos véleményét az Onkormanyzat belsé ellendrzési munkatervének
Osszeallitasa soran, hogy a tarsulasban elvégzendd belsd ellenérzési feladatok ¢és a
rendelkezésre allo kapacitasok dsszehangolasa megtorténhessen.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(6)
bekezdései eloirjak a jegyz6 szdmara a belsé kontrollrendszer mikodtetését, amely biztositja a
rendelkezésére allo forrasok szabalyszer(, gazdasagos, haté¢kony és eredményes felhasznalasat.
A bels6é kontrollrendszeren beliil kotelesek gondoskodni a belsé ellenérzés mikodtetésérdl is,
amelynek keretében végre kell hajtani a feliigyelt koltségvetési szervek vizsgalatat is.

Az elobbi kotelezettségek segitése és tdmogatasa érdekében a belso ellendrzés aktualis éves
tervezésének szempontjait Ugy kell kialakitani, hogy a tervezett ellendrzési programok
alapvetden kiszolgaljak, és eleget tegyenek a kovetkezd elvarasoknak:
[ Vegyék figyelembe az Onkormanyzat elemzett ¢és egymasra ¢épiild
szempontrendszer szerint kialakitott 2015-2019. évi stratégiai ellendrzési
tervezését, annak temezett elemeit.

1. Tamogassak a Bkr. 3-10. §-aiban tartalmilag meghatarozott belsé
kontrollrendszer  kiépitésének, mukodtetésének adott  évi, iddszakos
feliilvizsgalatat, folyamatos javitasi lehetoségeit.

[1I. Az operativan elotérbe keriilt ellendrzések soran irdanyuljanak a tdrvényesség,
atlathatosag, nyilvanossag, és a kozérdek biztositasanak megteremtésére.

Altalanosan kiemelt ellenérzési szempontok
~ A 6rvények, rendeletek, a képvisel6testiilet rendeletei és hatarozatai megfelelden
keriiltek-e végrehajtasra?
— A koltségvetési szervek altal ellatott feladatok és a pénziigyi-gazdasagi hattér
Osszhangja biztositott-e, az intézmény belsé szervezete és gazdalkodasi rendszere
alkalmas-e a feladatok szinvonalas ellatasara?

— A gazdalkodas torvényességél, szabalyszeriségét biztositottadk-e a tervezés, a
koltségvetés végrehajtasa, a vagyongazdalkodas soran, a kozbeszerzési eljarasokat
szabalyszerlen végezték-e?

— A feladatok meghatarozasa, a koltségvetés egyensilyanak helyzete, a bevételi
lehetdségek feltarasa, a bevételek beszedése, elszamolasa, a kiadasok csokkentésére tett
intézkedések és azok eredményessége megfeleld-e?

~ A pazdalkodas szabalyszeriiségét biztosito belsé kontrollok lehetévé tették-e a
szabalytalansadgok, hidnyossagok, gazdasagtalan megoldasok idében t6rténd feltarasat,
megeldzését?



— A szamviteli nyilvantartasok helyessége, a pénz-és értékkezelés rendje, a bizonylati
rend ¢s okmanyfegyelem, az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa, szambavétele
megfelel-¢ az elvarasoknak?

— A korabbi ellendrzések altal feltart hianyossagok megszintetésére hozott intézkedések
eredményesek voltak-e, a megallapitasok kelloképpen hasznosultak-e?

Kiemelt ellenérzési teriiletek, tevékenységek

—  Pénziigyileg a legkockazatosabb teriiletnek mindsiilnek a nagyobb pénzigényd,
tobbnyire palydzatos beruhdzasok (bar ezek alapos ellendrzésére sor keriil a tamogato
hatosagok részérdl is).

~ Az Unids (és egyéb) palydzati tamogatasok esetében fontos, hogy csak olyan
beruhdzasra kertiljon sor, amely elengedhetetleniil sziikséges, és a sajat erd
megteremtése nem okoz tulzott terhet az 6nkormanyzatnak. Az ellendérzés soran a cél
szerinti, tényleges felhasznalas vizsgalatara keriiljon sor.

~ A minden évben kotelez6 ellendrzésekre is nagy hangsulyt kell fektetni.

— A létszamok helyes megallapitdsa az alapja az allami normativ tamogatasok
igénylésének, a kotott felhasznalasu tamogatasok elszamolasat kiilon kell vizsgalni.

— A céljelleggel atadott tamogatasok elszamoltatasa (alapitvanyok, egyesiiletek. stb.), a
koltségvetési bevételek ¢s kiadasok tervezésének, felhasznalasanak ellenérzése is
kotelez6 feladat.

— A kozbeszerzési torvény eldirasai  szerint kotelez6 a  kozbeszerzésck  belséd
ellendrzésének elvégzése is.

— Az intézmények koziil azon teriiletek élvezzenek elsdbbséget, ahol Gj feladat lévén,
kevés tapasztalati adattal rendelkeziink, illetve a legrégebben ellenérzottek, valamint
ahol sziikséges, ott az utdellendrzések kapjanak els6bbséget.

— A belsé kontrollrendszer miikodtetésével kapesolatos elvarasok érdekében javaslom
ellendrzésének beépitését is a stratégiai ellendrzési tervbe.

— Kozponti (pl.: kincstari, allami szadmvevoszéki) ellendrzések megallapitasainak
utodellendrzése (intézkedési tervek végrehajtasa).

A belso ellendrzési munkaterv legfontosabb célja, hogy az ellendrzések segitsék elé az allami
és az Onkormanyzati sajat forrasok, valamint az O6nkormdnyzati vagyon felhasznalasanak
atlathatosagat. A gazdalkodast végzd Onkormanyzati Hivatal altal ellatott tevékenység
ellendrzése mellett lassa el az intézményi feligyeleti jellegl ellendrzést is. Az ellendrzési
eljarasokat az allamhaztartdsi iranyelvek ¢és a nemzetkdzi ellendrzési  standardok
figyelembevételével kell kidolgozni.

Sarmellék, 2017. november

Hetesi Krisztina
jegyzo
Sarmelléki Kozos
Onkorményzati Hivatal
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Eloterjesztés

Sarmellék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének 2017. november 29-én tartand6
tlésére

Targy: lgazgatasi sziinet a Sdrmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatalban

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalban jelenleg 8 6 koztisztviseld dolgozik. A
dolgozok szabadsdgoldasa nechezen oldhaté meg, a helyettesités problémas. Az igazgatasi
sziinet lehetéséget adna, hogy a dolgozok elmenjenek szabadsagra. A nyari és a téli igazgatasi
sziinetnek mar kialakult hagyomdnya van.

Kotelezéen ellatando  feladat igazgatasi sziinet alatt a haldleset anyakonyvezése. Az
anyakonyvvezet6 telefonon elérhetd lesz.

Az igazgatasi sziinet idétartama:

2017. december 27-29.

Az igazgatasi sziinet 3 munkanapot érint.

Az igazgatasi sziinetrd] Sarmellék Onkormanyzat képviselé-testiilete november 29-én dont.

Hatarozatjavaslat:

veeee /2017, (X1.29.) hatdrozat

Sarmellék Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalban
igazgatasi szlinetet tart az alabbi idépontban:

2017. december 27-29.

Mindezek alapjan kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy eldterjesztésemet megtargyalni,
a hatarozatjavaslatot elfogadni sziveskedjenek!

Sarmellék, 2017. november 24.




Unids értékhatar alatti Kbt. 115. § (1) bekezdés szerinti nyilt kozbeszerzési eljarasban

beérkezett ajantatok bontisi jegyzékinyve

Késziilt: 2017. november 22.0 9 6ra 00 perc kezdettel, Sarmellék Kozség Onkormanyzata (8391

Sarmellék Dozsa Gyorgy ut 324.), mint ajanlatkérd székhelyének hivatalos helyiségében,

Sarmellék Kozség Onkormanyzata altal a TOP-1.2.1-15-ZA1-2016-00003 azonositoszami, ,,Zala
Kétkeréken - Kerékparat-fejlesztés Sarmellék, és Zalaszentgrot telepiiléseken” targyaban ¢ imd projekt
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tanacsadoi és eljaroi feladatok targyt beszerzési eljardsban benyujtott
ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak: ajanlatkérd képviseletében: a mellékelt jelenléti iv szerint

Sarmellék Kozség ()nkorm:inyzata altal a TOP-1.2.1-15-ZA1-2016-00003 azonositoszama, ,,Zala
Kétkercéken - Kerékparat-fejlesztés Sarmellék, és Zalaszentgrot telepiiléseken” targyaban c imi projekt
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tanacsadoi €s eljaroi feladatok targya beszerzési eljarasban inditott 2017.
november 08. napjan az ajanlattételi felhivas és a dokumentacio harom ajanlattevonek

torténd egyidejii megkiildésével.

A meghivott ajanlattevok neve és cime:

L. dr. Kovacs Eva Ugyvédi lroda 8900 Zalaegerszeg Ady e. u.21.11.4
2. dr. Kérmendi Miklés Ugyvédi Iroda 1117 Budapest Baranyai t. 8 1/4

3. ifj. dr. Ujvari Sandor egyéni tigyvéd 8900 Zalaegerszeg Ady E. u. 21

Ajanlatkérd megallapitja, hogy az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd
lejartaig, azaz 2017. november 22.9.00 oraig 3 db ajanlatot nyijtottak be.

A fenti tajékoztatast kovetden az ajanlatkérod az ajanlatokat tartalmazo boritékokat
érkezésiik sorrendjében felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat:

. A benyujtott ajanlat csomagolasa sértetlen, a kiirasban szerepl6 kiilsd formai eléirdasoknak megfelel.
Az ajanlat egy eredeti példanyban keriilt benyujtasra.
Az ajanlatievd neve: dr. Kovacs Eva Ugyvédi Iroda .
Az ajanlattev székhelye: 8900 Zalaegerszeg Ady E. w. 21 1174
Osszesitett brutto ajanlati ar: 1.714.500,- HUF

2. A benyijtott ajanlat csomagolasa sértetlen, a kiirasban szerepld kiilsé formai eldirasoknak megfelel.
Az ajanlat egy eredeti példanyban keriilt benyujtasra.
Az ajanlattevd neve: if). dr. Ujvari Sandor egyéni tigyvéd.
Az ajanlattevd székhelye: 8900 Zalaegerszeg Ady E. u. 21
Osszesitett brutto ajanlati ar: 1.950.000,- HUF,- HUF

3. A benyujtott ajanlat csomagolasa sértetlen, a kiirasban szerepld kiilso formai eldirdsoknak megfelel .
Az ajanlat egy eredeti példanyban kertilt beny(jtasra.
Az ajanlatievé neve dr. Kormendi Miklos Ugyvédi Iroda.
Az ajanlattevo székhelye: 1117 Budapest Baranyai t. 8 1/4

4. Osszesitett brutto ajanlati ar: 2.108.200,- HUF

Az ajanlatkérd képviseldje tajékoztatja a jelenlévoket arrol, hogy a Kbt. 68. § (3) bekezdésében fog laltak szerint a
felolvaso lapokba betekinthetnek.

Ajanlattevok nem éliek a betekintési jogukkal.

Az ajanlatkérd az ajanlatok bontasardl jegyzokonyvet készit. foglaltak szerint az megkiildi valamen nyi
ajanlattevonek.

Tekintettel arra, hogy egyéb kérdés, észrevétel nincs, az ajanlatkérd képviseldje 2017, november 22.

09 6ra 40 perckor befejezettnek nyilvanitja az ajanlatok bontasaval kapcesolatos eljarast.



SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI FOIGAZGATOSAG
ZALA MEGYEI KIRENDELTSEGE
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi Dezs6 utca 10.
Telefon: (36 92) 500 700, e-mail cim: zala@szgyf.gov.hu

Iktatdszam: ZMK-1378-40/2017.  Hiv. szam: -
Ugyintéz6: Kovacs David Melléklet: -
Telefonszam: 92/500-799 Targy: Hasznalati  megallapodas -

Sarmellék

Horvath Tibor Polgarmester Ur
Sarmellék Kozség Onkormanyzata

Sarmellék
Dézsa Gyorgy u. 324,
8391

Tisztelt Polgarmester Ur!

Az EFOP-2.2.2-17 azonositd szam, Intézményi ellatasrdl a kozosségi alapt szolgaltatasokra
valo attérés fejlesztése — intézményi férdhely kivaltas cim( projekttel kapcsolatban az
alabbiakrol tajékoztatom.

A Kkialakult helyzetre tekintettel a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag Zala Megyei
Kirendeltsége az Onkorményzattal egyeztetve azt tartja helyesnek, hogy a projekt nem
Sarmellék telepiilésen valosul meg. Egyuttal a Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatdsag
Zala Megyei Kirendeltsége koszonetét fejezi ki a képviselétestiilet tagjainak és a projekt
megvaldsitdsahoz nyitottan, befogadd attitliddel kozelits lakossagnak a tamogatasért.

A Képvisel-testiilet dllaspontja szerint lényegesen t6bb elényt, mint esetleges hatrdnyt
tulajdonitott a lakdotthon létesitését tamogatd dontése meghozatalakor. Tovabba
kihangsulyozta, hogy minden allampolgarnak joga van koziigyekben a vélemény-
nyilvanitasra, a valasztdpolgaroknak az Allam, illetve az Onkormanyzat altal kiirt Ggyekben
szavazasra, melyet kovetden meghallgatdst tartottak Sarmellék telepilésen.

Megkoszonjiik mindazon allampolgéarok véleményét, tAmogatasat, akik a program, benne a

lakoéotthon megvaldsulasat hasznosnak tartottak, hittek abban, kialltak amellett és kitartasra
buzditottak a Képviseld-testiilet tagjait a cél megvaldsulasa érdekében.

it




Kilon szeremeém megkdszonni Polgarmester Ur és a teleplilés vezetésének az elmult
hénapokban tanusitott tamogatasat, az egyeztetések soran képviselt szakmai allaspontjat,
tovabba a projekt sikeres megvaldsitasa érdekében tapasztalt elkotelezeltségét.

Segitd egylittmuikodését koszonom, és a tovabbiakban is barmiben allunk rendelkezésiikre.

Zalaegerszeg, 2017. november 27.

Tisztelettel: R

/6,17, ,,,,,,,,, e — 7

Gyore Edma
igazgato




Tajékoztatas a 11. havi Id6kizi kéltségverési jelentés adatszolgaliatdssal kapesolathan
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Z51d Golya Ovoda és Bolesode Altalanos Miivelddési Kézpont
OM: 202835

8391 Sarmellék, Ddozsa Gyorgy ut 344,

lel 83/355- 004 H-mail: smmcl]ckovn aml\(z

D

omaitl.com

Ikt. sz.: 101/2017.

Modosito dokumentum

Az intézmény Hazirendjét Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval felil kell vizsgalni
minden nevelési év kezdete el6tt.

Az intézmény atszervezése miatt, Jelen mddositd dokumentum tartalmazza azokat a tartalmi
valtozasokat, melyeketa ................... szamu Alapitd okirat alapjan modositasra keriilnek.

3. old: Az 6voda adatai cimii fejezet modositasa:

Az 6voda neve: Z6ld Gdlya Ovoda ES Bolesode Altalanos Miivelodési Kozpont
Utazd-gyégy-test

Utazo gyogypeddgoguq' Simon Szimonetta
Foéz6konyha neve:

Elelmezés tigyintézé: Matyi Zsuzsanna
Elelmezés iigyintézo:

4. old. ,,Ovodank helye a kdznevelési rendszerben” cimii fejezet modositisa:

Ovodank a nemzeti koznevelésrél szolo 2011, évi CXC. torvény 20 §-a alapjan tobbeélu
intézmény. A gyermek két—éves—koratél-epysépges—Hvoda-bolesdéder; haroméves koratdl
tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az dvodai nevelés a teljes ovodai életet magaba
foglalo jaték, jatékos tanulasi folyamatok keretében folyik.

5. old. Mikor veheti igénybe a gyerek az 6vodat, az-Egységes-6voda-bilesédét?
Bilesédéskorban:
t—A—z—elre{e&LJae{eHeﬁ%keve{eeﬂ—ieMm&tesdﬂ a-hevelési-éve-soran:
—Amikor-a-pyermel-egészsépe st-papirral-rendetkerile

8. old. A gyerekekkel kapesolatos eacsme;,ugvl szabalyok
e Az dvodaban az-epységeso6 5 soporthan csak teljesen egészséges gyermek
tartozkodhat!

A gvermek otthonroél behozott targyaival, jatékaival kapesolatos szabalvok:
2011, évi CXC. torvény 25 & (3) alapjéan
e Az ovodai, bélesédet élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok, targyak behozatalat
nem tiljuk, de a behozott targyakért feleldsséget nem vallalunk.

12. old. A sziillok kitelességei
Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovodaba jardsat 3 éves kortol-bélesédés—kerd
gyerek-esetében2-éves-kortdl-tovabba tankotelezettségének teljesllcsu.




13. old. Az egytittmakodésre alkalmas forumok

- az ovondkkel, gondozéndvel-valo rovid, esetenkénti megbeszélések
14. old. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

o Az oOvodavezetd engedélyével, csakis az Ovoda, egységes-dvoda-béleséde profiljaval,
tevékenységével, miikodésével kapesolatos reklamszovegek keriilhetnek kihelyezésre.

14. old. Zaro rendelkezések
Személyi hatilya: AzAMK-Sarmelék s

A 75ld Golya Ovoda és Bélesode Altalanos Mivelddési Kozpontba beiratkozott gyermekek,
sziileik, hozzatartozoik.

Sarmellék, 2017, szeptember 01.

Jozsa Katalin
intézményvezetd
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Kedves Sziilok!

Az clkovetkezo években kozos lesz 6romiink és felelosségiink a gyerekek nevelése
soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kélesonos bizalomra és tiszteletre épiilne,
melyben valédi partnerek lehetnénk. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikodés eredményes és
jo legyen, engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az 6voda, az egységes ovoda-
bolesode életét meghatarozé fontosabb szokidsokat, szabilyokat. Bizunk benne, hogy
segit az eligazodasban, a megértésben, és a sziildi jogok ¢és kitelességek megismerésében.

A hizirend célja: A kiilonbozo jogszabalyokban megfogalmazott jogok és kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, és az 6voda mikodésének belsé szabalyozasa.

A hazirendbe foglaltak betartisa kitelezo a gyerekekre, sziilokre, hozzatartozokra, és az
ovoda minden dolgozojira egyarant.

Az ovoda adatai

Az 6voda neve: 751d Golya Ovoda ES Bélesdde Altalanos Miivel sdési Kozpont
OM azonosito: 202835

Az 6voda fenntartoja: Sarmellék Kozség Onkormanyzata

Az 6voda cime: 8391 Sarmellék, Dézsa GySrgy u. 344.

Telefon: 83/355-004

Az d6voda vezetije: Jozsa Katalin

Gyermekvédelmi felelos:  Jozsa Katalin

Utazé logopédus: Belovari Katalin

Utazé gyogypedagogus: Simon Szimonetta, Andorkd Veronika
Utazo fejlesztopedagogus: Torokné Szollar Bernadett

F6zékonyha neve: Magyar Maltai Szeretetszolgalat Gondviselés Haza Sarga Rozsa
Idéskortiak Otthona

Cime: 8391 Sarmellék, Szent Erzsébet u. 1.

Telefon: 83/554-058

Elelmezés iigyintézé: Matolcsiné Németh Eszter

Haziorvos: dr. Erdés Julia

Elérhetosége: 83/355-008

Védono: Horvath Beata

Elérhetosége: 06-30/9871613

Gycermekjoléti Szolgalat:  Keszthely és Kornyéke Kistérségli Tobbeélu Tarsulas Szocidlis
¢s Szolgaltato Kozpont
8360 Keszthely Csok Istvan u. 1/a.

Tel.: 06-30/5092388
Csaladsegito Kecskés-Kerese Tamas 30/2671980
E-mail: szszk(wkeszthelytarsulas.hu

Sziil6i Szervezet Vezetéje: Asperjan Annamaria



Ovodank helye a kéznevelési rendszerben

Ovodank a nemzeti kozneveléstdl sz616 2011, évi CXC. 6rvény 20 §-a alapjan tobbeélu
intézmény. A gyermek haroméves koratol a tankdtelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovodai nevelés a teljes ovodai életet magaba foglald jaték, jatékos tanulasi folyamatok
keretében folyik.

Az dvodai élet rendje

Nevelési év rendje:

Az ovodai nevelési év szeptember 1-t6] a kovetkezod év augusztus 31-ig tart.

o Az dvoda janius 1.-t6l, augusztus 31.-ig, nyari napirend szerint miikodik. Ez idészak alatt
Osszevont csoportokkal dolgozunk.

e A nevelési év rendjét, programjait a nevelOtestiilet hatarozza meg és roégziti a
munkatervben, a fenntart6 és a sziloi szervezet véleményének figyelembe vételével.

- ovodai linnepek, rendezvények, nyilt napok idejét, médjat
- zarva tartas idépontjait
- nevelés nélkili munkanapok, munkarendvaltozasok idejét

e A fenntarté altal meghatarozott nyari zarva tartas ideje alatt az ovoda lizemeltetése
sziinetel. A nyari karbantartas, felujitds esetén a dolgozd szildk gyermekei részére
ligyeletet biztositunk az arra kijel6lt ovodaban.

s A nyari zarva tartds idejérol, helyérdl a sziiloket februar ho 15-ig tajékoztatjuk.

e Téli zarva tartas (karacsony, Gjév kozotti idészak) a szilok elézetes felmérése alapjan, a
fenntartd engedélyével, az iskolai sziinet idejére esik.

Nevelés illetve oktatis nélkiili munkanapok:

o Az engedélyezett 5 napot nevelési értekezletek megtartasara, szakmai és egyéb szervezett
tovabbképzéseken valo részvételekre hasznaljuk fel. Harom napot sziinetek idejére
terveziink, idépontjukrol a zarva tartast megelozéen legalabb hét nappal tajékoztatjuk a
szitloket. Két napot szept.l. és mdaj.31. kozotti idoszakban szerveziink. E két alkalomra a
dolgozo sziil6 gyermekei részére tigyeletet biztositunk.

e A munkasziineti napok koriili munkarendben bekoévetkezett valtozasokrol a tanévnyitd
sziil6i ertekezleten, ill. a valtozas el6tt hét nappal tajékoztatast adunk.

Napi nyitva tartds:

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 12 & alapjan

o Ovodank hétfotsl péntekig, naponta 6.30-17 éraig tart nyitva.

e A reggeli gyiilekezés (6.30-7.30-6raig) és a délutani tavozas (15.30-17 6raig) idején
osszevont csoportban mikodiink kijelolt teremben.

¢ A hetirend, napirend megtalalhatéd a csoport naploban

¢  Gyermek étkeztetése:  Tizorai: 8.00-161 9.00-ig

Ebéd: 11.45-61 13-ig
Uzsonna: 15.00-t61 15.30-ig

e  Célszerti a koran (6,30-7,00) érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni.

e Az Ovodai szervezett tanuldsi folyamatok (foglalkozasok), naponta altalaban 9°°-12%-ig
tartd idészakban zajlanak. 1d6jarastdl fiiggden (kod, -5 fok alatt, eso, viharos szél esetén
nem) napi egy két ora levegdzést biztositunk a déli étkezést megeldzoen.

e A nyari napirendet az egész napos levegdn valo tartdzkodasra épitjik.

A gyermek az ovodai nyitva tartas teljes idején ovodapedagogus feliigyelete alatt dll!



Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?
2011, évi CXC. t6rvény 49 & és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20 & alapjan.

Az 6voda korzete: Sarmellék és Szentgyorgyvar Kozség

Ovodas korban:

o A 3. életév betoltésétol az iskolaérettség eléréséig, maximum 8 éves kordig.

e Felvehetd az a gyermek is, aki a 3. életévét a felvételtdl szamitott ¢l éven beliil betslti,
feltéve  akorzeten beliili 3 éves és anndl idosebb gyermek felvételi kérelme teljesitett.

e Amikor a gyermek egészséges és errdl orvosi papirral rendelkezik.

e Amennyiben a gyermek megbizhatoéan agy- és szobatiszta,

e Akkor, ha a sziil6 az étkezési téritési dijat befizette.

Az ovodai felvétel, atvétel eljarasi rendie
2011, évi CXC. torvény 8 § (2), 49 & és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 20 & alapjan.

e Az Ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A szilé gyermeke felvételét,
atvételét barmikor kérheti, a gyermek felvétele folyamatos.

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt.

o A kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel alol, a jegyz6 a sziild kérelmére és az
ovodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva, az 6todik életév betoltéséig felmentést adhat, ha a gyermek csaladi korilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

e A sziil6, a kotelezd oOvodai nevelésben vald részvétel aldl, az dvodai beiratkozasra
meghatarozott idétartam kezdd idépontjaig (aprilis 20-ig) nyujtja be kérelmét a gyermek
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzohoz, tovabba a
kérelem masolatat a kotelezo felvételt biztosito ovoda vezetdjéhez

e A sziil6 az 6vodai beiratkozast kovetden a nevelési év sordn is kérheti a kotelezé 6vodai
nevelésben vald részvétel aloli felmentést, ha a gyermek csaladi koriilményeli,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

e Az oOvodai beiratas idopontja altalaban majus honap elsé hete.

o A gyermek felvételérol, illetve atvételérdl az ovodavezetd dont.

o A felvételrél hozott dontésrél a sziild irdsban kap tdjékoztatdst, a hatarozat atvételét
alairasaval igazolja.

e Az ovodai felvétellel jogviszony keletkezik az ovoda és a nevelésre atvett gyermek
(sziiloje, gyamja) kozott.

o Beiratkozaskor rogzitjiik a gyermek adatait, melynek igazolasara, kérjiik, a szilék ¢és a
gondviseld azonositasra alkalmas igazolvanyat, lakcim kartyat, és a gyermek orvosi
igazolasat.

e Haa gyermek szakértéi bizottsag, nevelési tanacsado altal kiallitott szakvéleménnyel
rendelkezik (sajatos nevelési igény, beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd®), azt a sziilonek a beiratashoz magaval kell hoznia.

¢ A gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok ¢és az  dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett az dvodavezetd dont.

e Az ovodavaltas hivatalos atjelentkezés Gtjan torténik, melynek nyomtatvanyat az érintett
ovodavezetdk oltik ki és kiildik meg kolesondsen egymadsnak.



Az 6vodai clhelyezés megsziinése

2011, évi CXC. torvény 53 & ésa 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 50 & alapjan

Az 6vodai elhelyezés megsziinik, ha a szild kérése alapjan a gyermeket masik ovoda
atvette (és ezt a befogadd ovoda, irasban igazolta)

Ha a jegyzd a sziil6 kérelme alapjan felmentést adott a gyermek, kételezd dvodai
nevelésben valo részvétele alol.

A gyermeket felvetick az iskolaba illetve 7. életévét betolti, (kivétel abban az esetben, ha
a gyermek SNI és Szakértér Bizottsag javasolta))

Az Oovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort.

Tankoteles gyermek az ovodaban:

A gyermek abban az évben, amelyben az o6todik életévét betdlti, a targyévben kezdédéd
nevelési év elsd napjatdl iskolai életmodra felkészitéd foglalkozasokon /legfeljebb napi 4
oraban/ koteles részt venni.

Beiskolazas

2011, évi CXC. torvény 45 & és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 21 & alapjan

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoliba [lépéshez sziikséges
Sejlettségének megléte, annak igazoldisa

Amennyiben a gyermek, elérte az iskolaba lépéshez szitkséges fejlettséget, legkorabban,
abban a naptari évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
legkésdbb az azt kovetd évben tankotelessé valik.

A tankotelezettség kezdetérdl az ovodavezetd, illetve az ovodavezetd vagy a sziild
kezdeményezésére a Szakértdi Bizottsag dont.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakért6i bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési
évig az ovodaban részesiil ellatasban.

Minden tankételes gyermekrol ovodai szakvéleményt allitunk ki, melyet a sziilonek az
iskolai beiratkozashoz vinnie kell.

A vizsgalatokhoz sziikséges ovodapedagogus 4ltal készitett jellemzést csak a sziild
alairasaval tovabbitjuk.

Gyermekek az 6vodaban
(Nkt. 2011. CXC. torvény, 45-46 §)

A svermek jogai

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld
nevelésben részestiljon.

A nevelési intézménybe biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, ovodai,
egységes dvodai-bdlesddei életrendjét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak
ki (jatékido, levegdztetés, pihendids, testmozgas, étkezdés).

Biztonsaga érdekében az ovodaban tartozkodas ideje alatt pedagogus felligyelete alatt
alljon.

Nemzetiségi, ill. etnikai hovatartozdsanak megfelelé nevelésben ¢és oktatasban
részestiljon.

A gyermek személyiségi jogait, emberi méltdésagat tiszteletben tartsak ¢és védelmet
biztositsanak szamara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vetheté ala
testi fenyitésnek, megalazé biintetésnek. A gyermeket kozvetlen vagy kézvetett hatranyos
megkiilonboztetés nem érheti.



A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda
nem korlatozhatja, de ¢ joganak gyakorlasa kézben nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak ¢érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az dvoda
alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld  megkiilonbdztetett  ellatasban
részesiiljon.

Csaladja anyagi helyzetétol fiiggden téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen hasznalhatja,
de azokra vigyaznia kell.

A sajatos nevelési igényl gyermeknek joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld ellatasban részesiiljon (pedagogiai, gydgypedagdgiai, konduktiv
pedagogiai, utazo gyogypedagdgusi).

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermek, fejlesztod
foglalkoztatasra jogosult, amely a nevelési tanacsadas, az ovodai nevelés keretében
valdsithatd meg.

Joga, hogy rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

Ovodaba érkezés és tavozas rendje

A gyermek 6vodaban tartdézkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.

A szil6 koteles gyermeke felligyeletérol gondoskodni dvodaba jovet és menet.
Erkezéskor a sziilé személyesen adja at az 6vonének a gyermeket, ha a gyermek
valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyermek
jelenlétérol, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

Kérjik, a kaput minden esetben zarjdk be maguk utdn a gyermekek biztonsaga
érdekében.

A gyermekek reggel 8.30-ig érkezzenck be az 6vodaba, a délelétti oktaté-neveld

munka zavartalan miikédése érdekében.

A gyermek elvitelekor minden esetben (f6leg az udvaron) szoljanak az 6vondnek.

Ha korabban viszik haza gyermekiiket, kérjiik, reggel jelezzék szandékukat, és minden
esetben tartsak tiszteletben az 6vodai élet rendjét, ill. a csoport napirendjét.

Ovodaba csak az a gyermek jarhat, tavozhat egyediil, akinek sziildje (gondviselbje)
elozetes irdsos nyilatkozatot t6lt ki és azt az ovoda vezetdjének leadja. E nyilatkozat
tartalmazza, hogy ilyen esetben az ovodabdl be- és kilépd gyermekért a sziilot terheli a
teljes feleldsség.

Szintén csak a sziil6 irasbeli kérelme alapjan adjuk ki a gyermeket idegennek, illetve 14
éven aluli testvérnek.

Valéfélben 1évo, kiillonélo sziilok esetében a sziilonek elézetesen tisztadznia kell, hogy a
gyermeket ki viheti el az ovodabol. Elvalt sziilok esetében a birosag altal megjelolt
gondozd viheti el a gyermeket.

Amennyiben valamelyik gyermek sziildje az dvoda napi zardsanak idépontjaig nem
¢rkezik meg, az dvodapedagdgus megprobal telefonon kapesolatba 1épni a sziilokkel. Ha
nem sikertil, félorai varakozas utan az dvodapedagdgus értesiti az ovoda vezetdjét. A
sz{il6 az ovodavezetd telefonszaman érdeklodhetnek, hogy hol veheti at gyermekét.

A gvermek tavolmaradasaval, hianyzasaval kapcsolatos szabalyok

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 51 & alapjan
A gyermek ovodai foglalkozasrol vald tavolmaradasat, mulasztasat igazolni kell. Hosszabb
tavollét esetén, kizarolag irasbeli kérelem alapjan az évoda vezetdje adhat engedély.



A mulasztas igazolt, ha:
- aszilo eldzetesen irdsban bejelentette, hogy gyermekét nem viszi az dvodaba.
- atdvolmaradas napjan, telefonon bejelenti a sziil6, majd irasban igazolja.
- a gyermek beteg volt és azt igazolja. Az igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos
idétartamat. '
- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott (évoda
latogatasi) kotelezettségének eleget tenni.

A tavolmaradais igazolasanak elmaradaisa esetén a mulasztis igazolatlan.

Ha a gyermek, kotelez6 ovodai nevelésben vesz részt, és egy nevelési évben igazolatlanul

- Ot nevelési napnil tobbet mulaszt, az ovoda vezetdje ¢értesiti a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot,

- tizenegy nevelési napot mulaszt, az dvoda vezetdje a mulasztasrél tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot

- hisz nevelési napot mulaszt, az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot.

Az 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén a szabalysértési tényallas megvaldsulasahoz
sziikséges mulasztas mértéke az adott nevelési évben tizenegy nap

A sverekekkel kapesolatos egészségiigyi szabalyok

e Az ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat!

o Beteg, gyodgyszert szedd, még liabadozé gyerek behozatala az dvodaba a gyerek

biztonsagos gyogyuldsa ¢és a tébbi gyerek egészségénck megbdrzése érdekében nem
lehetséges. Ilyen esetben az o6vond kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni a gyermeknek a nap folyaman. (kivétel:
allergia és lazgores csillapitasara szolgalokészitmények, folyamatos szedést kivano szerek
a vezetdvel tortént egyeztetés alapjan), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt
elhelyezni.

e Baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermeke esetén a gyereket haladéktalanul
elkiilonitjiik és ellatjuk, szitkség esetén orvoshoz vissziik vagy orvost hivunk hozza.
Ertesitjiik a sziiloket, akik lehetdleg minél eldbb jojjenck a gyermekért.

e Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vonodk figyelmét arra, ha gyermeke kiilonleges
betegségben (allergia, 1azgores) szenved. Fertdzo betegség (rubedla, baranyhimlé, skarlat,
tetil) esetén a sziillének bejelentési kotelezettsége van.

e (sak teljesen gyogyult, az orvos altal engedett gyereket hozzanak Gjra dvodaba.

A gverekek dltoztetésével kapesolatos szabalyok

s A gyerekek ruhazata legyen tiszta, jeliemezze praktikussag, kényelem.

o Oltoztetésiik rétegesen, az iddjarasnak és az ovodai tevékenységeknek megfelelden
torténjen.

e A csoportszobdba dvodai ruhdban és valtocipdben tartozkodhatnak a gyerekek.

e Minden gyerek részére potruhat kérlink a fogason levd kis zsdkjaba. A ruhanemik jellel
vagy monogrammal legyenek ellatva.

e A gyerekek részére tornacipdt, tornaruhat kériink biztositani, kivéve az egységes dvoda-
bslesddei csoportba jarok.

e A harom hetente hazavitt agynemd, pizsama, benti cipd, fogmosd felszerelés
tisztantartasarol a sziilonek kell gondoskodni.




A evermek otthonrol behozott targyaival, jatékaival kapcesolatos szabalyok:

2011, évi CXC. torvény 25 & (3) alapjan

e Az ovodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkozok, targyak behozatalat nem tilgjuk,
de a behozott targyakért felelosséget nem vallalunk.

o Az intézményben ékszer viselése balesetveszélyes, ezért viselése a szild egyéni
felelossége. Elvesztéséért feleldsséget nem vallalunk.

o Az 6vodaba ragogumit behozni nem szabad!

Elelmezésbiztonsigi eléirasok:

s A gyerckek az 6vodaban napi haromszor étkeznek.

e Az 6voda teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel a
tobbi gyerek elott nem etikus. masok gyermekinek étellel kinalasa az ételallergidk miatt
tilos. Elelmiszer az 6lt6z6szekrényekben nem tarolhato.

o [dességet csak sziiletés- és névnapon hozzanak a gyerekek az évodaba.

o  Gylmolestéleségek behozatala barmikor engedélyezett.

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje

o A szild a gyermeke étkezéséért téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét a fenntarto
hatdrozza meg.
o Az étkezési dijak befizetése minden honapban a kijelolt napokon torténik az dvodaban. A
téritési dijjal kapcsolatos észrevételeket a pedagdgiai asszisztenssel lehet megbeszélni.
s A hidnyzast, ha el6z6 nap bejelenti a sziild, a téritést dij jovairhatd. Aznapi lemondas
esetén a téritési dij fizetend6, az ebéd elvihetd.
s A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod a téritési dij visszafizetésére.
o  Hianyzasok, betegség esetén a teenddk: ‘
étkezést lemondani személyesen illetve telefonon lehet
- a hianyzast a megeldz6 nap 10:00 ordig van lehetdség lemondani (az aznapi ebéd
elvihetd az 6vodabol), illetve jelezni kell a gyermek ovodaba jovetelének varhato
idopontjat az azt megel6z6 nap 10:00 oréig
- avisszajelentés elmulasztasa esetén a gyermek nem részesiil étkezésben

Az étkezési téritési dijfizetéssel kapesolatos kedvezményekrdl (szabdlyozé rendeletekrél) a
nevelési év elején sziiloi értekezleten, valamint a falitjsagokon tajékoztatjuk a sziildket.

A gyermekétkeztetési normativ (dllami) 100%-o0s kedvezményben részesiil az a gyermek, aki
a sz0l6 nyilatkozata alapjan:

- rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil,

- tartésan beteg vagy fogyatékos

- csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

csaladjaban harom illetve (6bb gyermeket nevelnek,

- nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag

- a csaladban az egy fore jutd havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb
munkabér nett6 6sszegének 130 %-at.

Egészségiigyi feliigyelet ¢s ellatis rendje:

2011. évi CXC. torvény 25 & (5) alapjan

»  Védono negyedévente tisztasagi sziirést véger.

o Az Ovodaba jard gyermekek évenként legaldbb egyszer fogaszati, szemészeti és altalanos
szirdvizsgalaton vesznek részt.




Gvermekvédelem
Az dvoda

neveldtestiilete

gyermekvédelmi

feladatait a

pedagogiai  programban

meghatarozottak szerint végzi, egylittmikodve a Gyermekjoléti Szolgalatial és a Jegyzdvel.
A gyermeki jogok érvényre jutasa érdekében ovodankban a gyermekvédelmi feladatokat az
ovodavezetd végzi. Neve ¢és elérhetosége az ovodai falitjsagon megtalalhato.

Baleset megelozés, védo-ovo intézkedések

stb. elott, a gyermekek életkordnak ¢és fejlettségi szintjének megfeleléen ismertetni kell a
kovetkez6 védo-6vo eldirdsokat.

Veszélyforras

Megel6zés

Elvart magatartiasforma

Vilagito testek, konnektorok

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nytljon hozza

Elektromos berendezés

Rendszeres feliilvizsgdalat csak dvonoi
feligyelet mellett hasznalhato

A gyermek ne nytljon hozza

Csuszos szonyegek vagy
sarkai

Szényegek rogzitése, jarasi utvonalakon nem
lehet szOnyeg, vagy sarka

A teremben szaladgalni csak az
ovond altal vezetett
foglalkozasokon lehet

Cslszos burkolat

Felmosas utan nem tartozkodhat gyermek a
helységben

Ne menjen be a felmosott
helységbe

Hibas eszkdzok, apréd
targyak

Rendszeres feltilvizsgalat, sziikség esetén
eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy torckeny eszkozok

Csak 6vonoi feliigyelet mellet hasznalhato

Ulve feliigyelet mellett
hasznaljak

Forro étel

Talalas csak megfeleld hémérsékleten torténhet

Tisztitoszerek hatasa

A gyermekek szamara nem elérhetden, elzérva
kell tarolni, fethasznalasuk soran a helységben
gyermek nem tartézkodhat

Takaritas kozben a gyermek ne
menjen a helységbe

Fertbzés Rendszeres fertdtlenités Csak a sajat holmijukat
hasznaljak
Leesd, elmozduld targyak Rendszeres feliilvizsgalat, hatasos régzités Berendezési

targyakra,,butorzatra felmaszni
nem lehet

Nem megfeleld ruhazat

Azokat a ruhadarabokat, eszkozoket melyek
elakadhatnak, sérulést (fulladast, bokaficamot,
stb.) okozhatnak lecseréljik

Kérjik a gyermekeket, ha ilyet
tapasztalnak jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat Csak az 6vond
iranyitasa mellett hasznalhato

Ovonéi feliigyelet nélkiil ne
hasznalja

Egyedil maradt gyermek

Feliigyelet nélkiil az ovoda helyiségeiben
gyermek nem tartozkodhat

Szoljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kéburkolaton

Felugyelet nélkiil az ovoda helyiségeiben
gyermek nem tartézkodhat

A folyosokon, aulaban nem
lehet szaladgalni

A gyermek feliigyelet nélkiil
elhagyja az évodat

Bejarati ajtok és a kapuk zérva tartasa,
karbantartasa

A gyermek feliigyelet nélkiil ne
hagyja el az dvodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett dgak stb.

Rendszeres feliilvizsgalat (naponta),
tisztantartas

A gyermek ne nytljon ezekhez
a targyakhoz, jelezze, ha
ilyesmit talal.

Leesés magas targyakrol

Ovondi feliigyelet, Gtéscsillapito aljzat
biztositdsa

Szabalyok betartasa

Elcsuszas kavicesal szért
betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard
burkolatra

Utcai koziekedés

Megfeleld szama kisérd, paros sorok,
életkornak megfeleld tavolsagok, atvonalak
helyszinek biztositasa

Tartsak be az 6voné altal
ismertetett szabalyokat

Tomegkozlekedési
eszkoz6k hasznalata

Megfeleld szam kisérd, elegendd féréhely
biztositasa

Tartsak be az ovoné altal
ismertetett szabalyokat

Az ovoda épililetén kiviil mas intézmények helyiségeinek hasznalatakor ugyan ezek a

szabdlyok érvényesek.

10




Az 6vodas gyermek fejlédésének figyelemmel kisérése,
értékelés, jutalmazas, fegyelmezo intézkedések

A gyermekek értékelésére évente kétszer kertil sor (Januar, majus). Az értékelds tartalmazza a
pedagdgusok megfigyeléseit a gyermek fejlédésével kapesolatban (lelki, szocialis, mentalis,
¢s értelmi fejlettség), amelyrdl gyermekenként személyiséglapot vezetiink.

Amennyiben a gyermek fejlodésében lemaradast tapasztalunk azt irasban rogziyiik, melyhez
megjelenitjiik a fejlesziési iranyokat.

Az iskolaéreltség megitéléschez a logopédus és fejleszt6 pedagogus a gyermekek
képességfelmérs szirdvizsgalatat (5 éves és tankételes korba Iépés elstti szeptemberben) - a sziilg
(gondviseld) beleegyezé nyilatkozata alapjan — elvégzik (a logopédus logopédiai vizsgélatot, a
fejleszté pedagogus prevencios sziirvizsgalatot végez). ‘

A vizsgdlatok eredményével kapesolatban fogadé orat biztositanak a sziilék részére.

Az értékelés fontos kozosségalakito tényezd. Az dvodaban a pozitiv értékelés az elsédleges: a

jutalmazas és ennek eldle sezett formdja, a biztatas. Ezzel erositheték leginkabb a o ermek
o

helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaciok.

A gyermekek jutalmazisinak elvei és formai: Az ovodaban alkalmazott jutalmazas a
verbalis és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése,
kiemelt-megtisztelé feladatadas, Targyi jutalmazas nem alkalmazhaté.

A fegyelmezé intézkedések az ¢letkori sajatossagokbol fakadéan mindig a pozitiv iranyba
hato mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsGséges  esetben tevékenység
megallitdsa. Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy Szereletmegvonas nem
alkalmazhaté. Mindig a gyermek viselkedésének k(‘izéisségellenességére iranyul, a
pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

Sziil6k az 6vodaban

A sziil6k jogai

* A sziilot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

* Joga, hogy megismerje az dvoda nevelgsi programjat, hazirendjét, SZMSZ-ét, éves
munkatervét, melyeket a falitjsagon illetve a vezetsi irodaban tekinthet meg. A hazirend
egy példanyit a beiratkozaskor a sziilének betekintés c€ljabol at kell adni.

* Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon a gyermeke fejlodésérsl, magaviseletérdl. A
gyermek neveléséhez tanacsokkal lassak el.

* A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil6jét megilleti az a Jjog, hogy gyermeke
Ovodaba jaratasahoz anyagi tamogatdst kapjon.

* A szild kezdeményezheti ()vodaszék, Szuldi Szervezet létrehozasat, részt vehet és
kozremiiksdhet annak tevékenységében.

* Jogukban 4ll a jogszabélyban meghatarozott médon véleményt nyilvanitani és egyetértést
gyakorolni.

* A sziléi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét. Megallapitasairol tdjékoztathatja az 6voda neveldtestiiletét és a
fenntartot. A gyermekek nagyobb csoportjat érintg barmely kérdés megtargyalasakor,
mint a sziildi szervezet képviseldje tandcskozasi Joggal részt vehet a neveldtestiileti
értekezleten.
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A sziilok kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres ovodaba jarasat 3 éves kortdl, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a t6le elvarhato modon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo  pedagogusokkal,
gondozonovel, és résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja
meg.

Tartsa tiszteletben az oOvoda dolgozdinak emberi méltosagat és  jogait. Az
ovodapedagdgusok, a gondozond, valamint az & munkajukat segité alkalmazottak a
neveldmunka, illetve a gyerekekkel 6sszefiiggd tevékenységiik soran biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa,
kapcsolattartas, egyiittmiikodés

Kozos nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében sziikség van  igazi, valos
egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre, nem teheté a gyermek elott indulatos,
negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire, szdrmazasra, az ovodara, az ott dolgozo
felnéttekre.

A kornyezeti nevelés ovodankban megtervezett pedagogiai folyamat, amely atfogja a
gyermek érzelmi viszonyuldsat a kérnyezetéhez., Az életkori sajatossagokat figyelembe
véve arra neveljik oket, hogy védjék a kornyezetiiket, ne szemeteljenek, szeressék a
novényeket és az allatokat. Ennek érdekében kérjiik az nsk példamutatasat.

A szilok részére megteremtjiik a lehetdséget, hogy az 6vodai munkankban betekintést
nyerjenck, az tinnepeinken és egyéb alkalmakkor jelen legyenek, és dtleteikkel segitsék a
k6zos gondolkodast.

Probléma és konfliktus esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagogust vagy az
ovoda vezetdjét, hogy kdzosen oldjuk meg a vitas helyzetet.

A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat 6vonojétél vagy
az ovodavezetjétol kérheto.

Kiilonods gondossagot igényel a tankoteles kortiak esete. Minden gyermek sziildjével
egyénenként beszélgetnek az ovondk az iskolara valo felkésziltségrol.

A szilok tdjékoztatasara szolgald informaciokat a csoportok falitjsagjain, illetve a
bejarati ajto ablakan talalhatjak meg. Kérjiik, hogy ezt naponta kisérjék figyelemmel!

Az eoviittmukodésre alkalmas forumok

- sziiléi értekezletek (évente két alkalommal, kozos és csoportos sziildi értekezlet,

minden év marciusaban a leendd iskolas gyermekek sziileinek k6z6s sziiloi értekezlet)

- fogadoora

- nyilt nap

- aszild eldzetes igény alapjan részt vehet az ovodai foglalkozasokon,
- kozos rendezvények, tinnepélyek,

- az dvonokkel valo rovid, esetenkénti megbeszélések
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Az ovodai helyiségek sziilok altali hasznalhatosiga

A csoportszobaba belépni csak beszoktatdsi iddszakban, illetve nyilt napokon, nyilvanos
tinnepeken lehet.

Megkérjilk a sziiloket, hogy a gyermekek egészségének védelme érdekében a
csoportszobaba és a gyermekmosddba utcar cipdben ne Iépjenek. (kivétel: sziloi
értekezlet, tinnepek)

Allatot (kutya, macska) az dvoda udvaréra és az épiiletbe sziilok altal behozni tilos.

Az 6voda konyhdjaban nem szabad tartézkodni, az ebédlon vald atjaras tilos!

A sziilok a megjeldlt illemhelyet hasznalhatjak.

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és a
gyermek elvitelére jogosult személy arra az id6tartamra, amig a gyermek atadasa, atvétele
megtoriénik.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és
a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi
rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.
A kiilon engedélyt az dvoda vezetdjétdl kell kérni. Csak az altala adott szdbeli engedély,
¢és sziikség szerint egy dolgozé felligyelete mellett lehet az intézményben tartdézkodni.
Nem kell a tartozkoddsra engedélyt kérni a sziilonek, gondviseldnek a sziildi értekezletre
vald érkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén valo
tartozkodaskor.

Abban az esetben, ha az ovodas gyermekek kiilsé helyszinen tartozkodnak ugyan ezek a
szabalyok érvényesek. Sziil6i, hozzatartozd kiséretet elfogadunk, de mindig az 6vonéd

legalabb minden 9 fore 1 felndtt kiséretet kell biztositani.

Az ovoda hagvomanvyai

Az lnnepek és hagyomdnyok apoldsa az intézmény valamennyi dolgozdjanak, illetve
cllatottjanak a feladata. A nevelétestiilet kdozremiikodése révén gondoskodik arrol, hogy az
intézmény hagyomanyai fennmaradjanak.

Formai az tinnepségek, rendezvények, egyéb kulturalis versenyek, egyéb sport versenyek,
egyeb eszkozok (pl.: kiadvanyok).

Unnepeink: Mikulas, kardcsony iinnepkore, farsang, mdrcius 15, husvét, anyak napja,
nagycsoportosok buicsuziatdsa, pedagogus nap.

Hagyomanyaink: csaladi délutan, Katalin napi vésar, adventi forgatag, gyermekhét,
gyermekek sziiletésnapjai, kirandulas

Fent jelolt alkalmakkor kérjik a sziil6i izlésnek megfelelé tinnepi viseletet, nemzeti
tinnepen fehér felsot.

Fakultativ hit és vallasoktatas

Megszervezése legalabb 5 szUld igénye esctén valdsulhat meg, ez iranti kérelmet az
érintettek alairasaval ellatott irdsos formaban kell kérelmezni az dvoda vezetdjénél.
Ezutan a megjelolt egyhaz képviselojével torténik egyeztetés a megvalositasrol. Az 6voda
zavartalan miikédése érdekében 15 — 16 6ra kozott biztosithato helység az 6vodaban.
Gyermekek, sziilok nagyobb csoportjan értjiik az érintettek 50+1%-at.
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Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

e Az intézményben késziilt fotok és video felvételek interneten, kozosségi portalokon
valé megjelentetése csak a szereplék/érintettek elézetes hozzajarulasival lehetséges.

e Az dvoda teriiletére — beleértve az udvart is — égo cigarettaval belépni, illetve ott
dohanyozni, alkoholt fogyasztani illetve ittas allapotban tartozkodni tilos.

o Az dvoddba érkez6 ,idegen” személyek csak a vezetd, vagy a helyettes engedélyével
tartozkodhatnak az ovoda teriiletén.(ovoda irant érdeklodok, tgynokok, arusok, a
munkatarsak hozzatartozoi)

o Az Ovodavezeté engedélyével, csakis az ovoda profiljaval, tevékenységével,
mikodésével kapesolatos reklamszovegek keriilhetnek kihelyezésre.

¢ Az 6voda udvaran zaras utdn tartozkodni szigoruan tilos!

¢ Tilizriado, bombariadd esetén a vezetd vagy az arra kijelolt személy (intézkedésre jogosult
felelos) utasitast ad az épiilet kitiritésére, kozben értesiti az érdekelt hatosagokat
(thzoltosag, rendorség).

s Az utcai kapukat a déleldtt folyaman fémpant segitségével zarva tartjuk, amikor a
gyermekek az udvaron tartézkodnak.

e Minden gyermek, sziilé és dvodai dolgozo kotelessége aktivan részt venni az dvoda egész
teriiletén a felszerelési targyak, vagyontargyak megovasaban.

Remélem, senkinek nem okoz gondot hdzirendiink betartdsa.
A hazirenden  kiviili,  ovoddnk miikodésével,  hagyomdanyaival kapcesolatban  felmeriilt
kérdésekkel forduljanak bizalommal ovoddank illetékes munkatdrsaihoz.

Zaro rendelkezések
A hazirend hatidlya és hatalyba Iépése: 2017. szeptember 01-t6l visszavonasig.

Teriileti hatalya: az intézmény épiilete és udvara, egyéb kiilsé helyszin ahol a gyermekekkel
tartozkodunk.

Személyi hatalya: A Zold Golya Ovoda és Bolesode Altalanos Mivelddési Kozpontba
beiratkozott gyermekek, sziileik, hozzatartozoik.

A hazirend feliilvizsgalati rendje

A hazirendet feltil kell vizsgalni minden nevelési év kezdete elott.

Jogszabalyi és egyéb valtozasok alkalmaval.

A Hiazirend nyilvanossigra hozatala

20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 82 & alapjan

A fenntarto és a partnereink altal megtekinthetd a vezet6i irodaban elektronikus és nyomtatott
formaban, valamint a faliujsdgon nyomtatott formaban.

Beiratkozaskor minden sziilé6 megkapja az dvoda hazirendjét.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Nkt. 25. § (4) szerint a koznevelési intézmény hazirendjét a neveldtestiilet a sziildi k6z0sség
véleményének kikérésével fogadja el. A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezetiség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.
A Hazirendet készitette, véleményezésre, elfogadasra eléterjesztette az intézmény vezetGje
Datum: Sarmellék, 2017 szeptember O1.

Ph. intézményvezetd
Véleményezési jog gyakorlasa
A Nkt. 25. §-a szerint biztositott joganal fogva a Sarmelléki Ovoda AMK sziili kézosségének
nevében kijelentem, hogy az intézmény Hazirendjének tartalmat megismertiik, véleményeztiik,
annak tartalmaval egyetériiink.
Datum: Sarmellék, 2017, augusztus 31.

a szilot kozosség elndke

Elfogadé hatarozat

A Sarmelléki Ovoda AMK nevelStestilete a Hazirend tartalmat megismerte, neveldtestiileti
értekezleten megvitatta, és a modositasta ..., szamu hatdrozataval elfogadta.

Datum: Sarmellék, 2017. augusztus 31.

a neveldtestiilet nevében
Jovahagyas

A Sarmelléki Ovoda AMK Hazirendjét a ......................... szamu hatdrozataval az
intézmény vezetdje joviahagyta.

Datum: Sarmellék,
intézményvezetod

Egyetértési nyilatkozat

A Nkt. 25. §-a szerint a Sdrmelléki Ovoda AMK hazirendjében moédositott tartalom nem jelent
tobbletkdtelezettség, a modositassal egyetértiink, azt elfogadjuk és timogatjuk.

Datum: Sarmellék,

Fenntartd részérol
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Ertekezletek:
» Munkatarsi értekezlet — aktudlis feladatok és a felmeriilé problémak megbeszélése
» Kisgyermekneveldi megbeszélés
Felelds:Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Adminisztricio:

» Napi jelentések és dokumentéciok vezetése
» Ellen6rzési feljegyzések

»~ Jelentkezési lapok nyilvantartasa, 6sszegzés
>

.

Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetése-napi takaritast igazold lap(tejkonyha)-

Felelés: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Palfi Eva
Kapcsolatok:
» Védonovel
Kapcsolattartas tarsintézményekkel
Elelmezésvezetdvel
Napi kapcsolat a sziilokkel
Boleséde orvossal
Ovodaval

YVVYVYVYY

Felelos: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna

JUNIUS

Alapfeladat:
» Az évszaknak megfeleld nyari napirend kialakitasa
» Nydri ledllas megszervezése
Felelgs: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna

Ellenérzési feladatok:
» Ebédszallitas koriilményei
» Udvari élet” ellendrzése

A technikai dolgozo munkdjanak ellendrzése
Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetésének ellendrzése

Felelgs:J6zsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Ertekezletek:
» Munkatarsi ¢ériekezlet — szabadsagok egyezietése, nyari feladatok megbeszélése,
lezaras alatti nagytakaritas megbeszélése, karbantartasi feladatok egyeztetése.
» Kisgyermekneveldi megbeszélés — az eltelt iddszak értékelése

Felelos: Jozsa Katalin
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Adminisztracio:
» Szulok kiértesitése a bolesddei felvételrdl és a varhato sziloi értekezlet pontos
ddtumarol
Napi, havi és féléves jelentések iddbeni elkészitése
A kisgyermekneveléi adminisztracid naprakész elkészités
Szabadsagok pontos vezetése, kiirdsa
Vegyi arurendelés
Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetése-napi takaritast igazold lap(tejkonyha)-

VVVYYV

Felelos: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Palfi Eva
Kapcsolatok:
» Védonbvel
Kapcsolattartas tarsintézményekkel
Elelmezésvezetdvel
Napi kapcsolat a sziilokkel
Bolesdde orvossal
Ovodaéval

VYV VYVY

Felelos: Jozsa Katalin
JULIUS

Alapfeladat:

» A nyari melegben val6 kint tartézkodas optimalis feltételeinek megteremtése
> Rovar- és ragesaloirtas

Felelos: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Ellendrzési feladatok:
» Munkaid6 kezdetének és befejezésének ellenérzése
A gyermekek bevételének és hazaadasanak megfigyelése
Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetésének ellenérzése

vV

Felelgs:Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Ertekezletek:
» Aktualis feladatok megbeszélése
Felelos: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Adminisztracio:
» Napi jelentés
» Ho végi zaras
» Adminisztracié pontos elkészitése, jelentések idében vald leadasa
> Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetése-napi takaritast igazolo lap (tejkonyha)

Felelos:Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Palf1 lsva
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Kapcsolatok:

» Védonovel
Kapcsolattartas tarsintézményekkel
Elelmezésvezetovel
Napi kapesolat a sztilokkel
Bélesdde orvossal
Ovodaval

YV VV VYV

Felelds: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna

AUGUSZTUS

Alapfeladat:

» Nyitas utan a nyari bolcsodei élet megszervezése
Felkésziilés az ovodaba mend gyermekek atadaséara
Csaladlatogatas megkezdése
Elokésziiletek a csoportvaltasra
Sziil6i értekezlet az 0j sziilok szamara

k'

YV VYV

Felelés:Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Ellenérzési feladatok:
» Az alapfeladatban kitlizott feladatok elvégzésének ellendrzése
» Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetésének ellendrzése

Felelos:Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Ertekezletek:

» Munkatarsi értekezlet — nyitas utani feladatok megbeszélése
» Kisgyermeknevel6i értekezlet - a csoportvaltas megbeszélése

Felelgs:Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Adminisztracid:
» Az adminisztraciok pontos naprakész elkészitése, a jelentések iddre vald tovabbitasa
» Az 0j gyermekek adminisztraciojanak, az adatlapok kiallitasanak folyamatos vezetése
» Elelmezés biztonsagi kézikonyv vezetése-napi takaritast igazolo fap (tejkonyha)-

Felelos: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
Palfi Eva
Kapcsolatok:
» Védbénovel
> LElelmezésvezetdvel
» Kapcsolattartas az 0j sziildkkel
» Bolesode orvossal
» Ovodaval
Felelgs: Jozsa Katalin
Pémerné Antics Magdolna
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4.Program naptar:
A kisgyermekeknek nagy sziikségiik van az tinnep 6romére, tal a csaladi tinnepeken.

Unnepek, zild jeles napok, programok:
¢ Jeles napok, sziiletés- és névnapok megiinneplése

s Csaladi délutan

e Allatok vilagnapja

o Takaritasi vilagnap

s Marton napi-liba nap

o Tokiigyes”hét az ovisokkal
o Gyertyagyujtas

e Mikulas

o Kardcsonyra hangolddas

e [arsang

e Marcius 15.

e Viz vilag napja

o 4pr.2l. Boles6dék napja
o Husvét

o Fold vilag napja

e Anyak napi nyilt nap

o Beiratkozas

e  Gyermekhét

5. Feladat ellatasi terv

e Gyermekvédelmi felelds: Jozsa Katalin
e Llsosegélynyujtasért felelds: Pémerné Antics Magdolna
o Thzvédelmi felelds: Jozsa Katalin
¢ Munkavédelmi felelds: Jozsa Katalin
e Balesetvédelmi felelos: Jozsa Katalin
o Dekoracioért felelds: Pémerné Antics Magdolna

Palfi Eva

Ervényesscégi rendelkezések:

A Zold Golya Ovoda és Bolesdéde AMK — Bolesdéde Tagintézményének Hazirendjét az
Erdekképviseleti Forum véleményezte és elfogaddsra javasolta.

Sarmellék, 2017.

Erdekképviseleti Forum Elnok
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Zaro rendelkezés

Jelen munkaterv 2017. szeptember 18-t6l hatalyos.

Sarmellék, 2017. szeptember 135.

szakmai vezetd intézményvezeto

Legitimacios zaradék

A zold Golya ovoda és Bolesdde AMK  Munkatervét az intézményvezeté a

......................... hatarozataval jovahagyta.
Sarmellék, 2017.
intézményvezeto alairasa
Ph.

A Z5ld Golya Ovoda és Boleséde AMK Munkatervét a Sarmellék Kozség Onkormanyzat

Képviselo-testillete.............ooo. szamu hatarozataval.....................
.................................... napi hatdllyal hagyta jova.

Sarmellék, 2017.

Horvath Tibor
polgarmester

Ph.

17



Eloterjesztés
Sarmellék Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testilletének 2017. november 29-i iilésére

Targy: Indokolds ¢s hatasvizsgalat a mezei Orszolgalatrol  szolo  9/2008. (V1.30.)
onkormanyzati rendelet modositasahoz

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Indokolas:

A rendelet modositasaval a mezo6ri jarulék mértéke emelkedik, hektaronként 800.- Ft/év
dsszegre valtozik.

Hatasvizsgalat:

A modositas és az 0 rendelet megalkotasanak valamennyi jelentésnek itélt hatasa, kiilonosen:

o Tarsadalmi hatasa: Nincs

e (azdasagi hatdsa: Nincs

o Koltségvetési kihatdsa: A rendelet modositasaval a mez6ort jarulék mértéke emelkedik.

e Kornyezeti kovetkezményei: Nincs

o Lgészségligyi kovetkezményei: Nincs

e Az adminisztrativ terheket befolyasold hatasa: Nincs

¢ A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasanak varhato
kévetkezményei: Nincs

e A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek:
A hivatalban dolgozok foglalkoztatasa révén a személyi feltételek jelenleg biztositottak,
szervezeti valtozast nem igényel, targyi, pénziigyi feltételek biztositottak.

Mindezek alapjan kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy eldterjesztésemet megtargyalni,
rendelet-tervezetemet elfogadni sziveskedjenek!

Sarmellék, 2017, november 29. ) (ZV
v s

i
ST

Hetesi Krisztina
jegyzd




Sarmellék Kozség Onkormainyzata Képviselo-testiiletének

14/2017.(X1.30.)
onkormanyzati rendelete

a mezei 6rszolgalatrol szolo 9/2008. (V1.30.)
onkormanyzati rendelet modositasarol

Sarmellék  Kozség  Onkormanyzat  Képviselo-testiilete a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 42.§ 1) pontjdban, Magyarorszag
Alaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva,
valamint a fegyveres biztonsagi 6rségrol, a természetvédelmi és mezei Orszolgalatrol szolo
1997. évi CLIX. t6rvény 19.§-aban kapott felhatalmazas alapjan a mezei 6rszolgalatrol szo016
9/2008.(V1.30.) onkormanyzati rendeletét (a tovabbiakban rendelet) az alabbiak szerint
modositja.

1. §

A rendelet 4. § (2) bekezdése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

~(2) A mezoor jarulék 1 hektar nagysag felett fizetend6, mértéke hektaronként 800.- Ft/év.”
2. §

(1) E rendelet kihirdetését kévetd napon 1ép hatalyba, és a hatalyba Iépését kovetd 3. napon
hatalyat veszti.

(2) E rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 a helyben szokasos modon gondoskodik.

Sarmellék, 2017. november 29.
LY
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Horvath Tibor Hetcsi Krisztina
polgiarmester jegyzo
Kihirdetve: w“ (-‘x—mh\/v%

Sarmellék, 2017. november 30, Hetesi Krisztina P

jegyzé e




