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Sarmelléki K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Sarmelléki K6zos Onkormanyzati Hivatal

addugyi ugyintézd és anyakonyvvezeto helyettes
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Zala megye, 8391 Sarmellék, Dézsa Gyorgy utca 324.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1.sz.melléklet 14.pont Az |. besorolasi osztalyban: Fels6oktatasban szerzett
kozszolgalati, gazdasagtudomanyi, termeészettudomanyi, bolcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi,  hittudomanyi, jogi, miszaki szakképzettség; vagy
fels6oktatasban szerzett szakképzettség és informatikai, ugyviteli, kdzgazdasagi,
kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak ugyintéz6i vizsga. A Il. besorolasi
osztalyban: Kbzgazdasagi, kdzszolgalati rendészeti, miszaki kozépiskolai végzettseg;
vagy kozeépiskolai veégzettség eés informatikai, Ugyviteli, kozgazdasagi, Uuzleti,
kozszolgalati szakmacsoportba tartozé szakképesités, vagy kormanyablak Ugyintézéi
vizsga.

Ellatando feladatok:

Kommunalis ado kivetése, beszedése, nyilvantartasa, geépjarmiadd kivetése,
beszedése, nyilvantartasa, épitményadd kivetése, beszedése, nyilvantartasa,
idegenforgalmi add, beszedése, nyilvantartasa, iparlizési add beszedése,
nyilvantartasa, terméfold bérbeadasabdl szarmazé SZJA beszedése, nyilvantartasa,
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talajterhelési dij beszedése, nyilvantartasa, idegen helyrél kimutatott tartozasok
behajtasa, szamlakivonat-nyilvantartasok vezetése, szamlakivonatok kezelése,
adokivetés elleni jogorvoslatok intézése, intézkedés a hatralékok beszedésére,
kovetelésallomany mindsités, minden adougyi eljarasra vonatkoz6 megkeresésre
valaszadas, ugyiratok intézése, koltségvetési tervek, beszamolok, készitéseéhez
adatszolgaltatas, ASP ado és iratkezel6 szakrendszerek hasznalata, hazassagkotések
lebonyolitasa Sarmellék és Szentgyorgyvar kozségben, anyakonyvi ugyintézeés
(helyettesités), kodzbiztonsagi referens, add és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
igazolasok kiallitasa, adougyi jogszabalyok ismerete, selejtezeés, leltarozas.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az addigazgatassal és annak végrehajtasaval Osszefliggd feladatok ellatasa,
hazassagkotések lebonyolitasa, anyakonyvvezetd helyettesitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselOkrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kozszolgalati tisztviselok jogallasardl
sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesseg,

+ Buntetlen el6élet,

« Kozépiskola/gimnazium,

» Gyakorlott szintd MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal eldonyt jelent:

« Onkormanyzati adoigazgatasban szerzett szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3
év szakmai tapasztalat,

« Anyakonyvvezetéi feladatkdrben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

* ASP ado és iratkezel6 szakrendszerben szerzett szakmai tapasztalat -
Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

» kozigazgatasi alapvizsga

* anyakonyvi vizsga

» tarsalgas szintl német nyelvismeret

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. Fényképes oOnéletrajz, végzettséget igazolé oklevél masolata, erkolcsi
bizonyitvany, tovabbképzések elvégzését igazold tanusitvanyok, oklevelek

. A palyazo nyilatkozata arrdl, hogy vallalja az el6irt vagyonnyilatkozattételi
kotelezettség teljesitését.

. A palyazoé nyilatkozata, hogy hozzajarul szemeélyes adatainak a palyazati

eljarassal kapcsolat kezeléséhez.

admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?1D=512054 2/3



2020. 07. 22. Megtekintés

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2020. szeptember 1. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. augusztus 11.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hetesi Krisztina nyujt, a +36-83-
355186 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Sarmelléki K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuldésével (8391 Sarmellék, Dézsa Gyorgy utca 324. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
1/2154-1/2020. , valamint a munkakoér megnevezését: addugyi Ugyintéz6 és
anyakonyvvezet6 helyettes.

+ Személyesen: Hetesi Krisztina jegyz0, Zala megye, 8391 Sarmellék, Dézsa
Gyorgy utca 324. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. augusztus 15.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.sarmellek.hu - 2020. julius 23.
» hivatal hirdet6tablaja - 2020. julius 23.
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